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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia I

Nr, Editia sau dupi caz revizia Componenta Modalitatea Data de la care |
Crf, in cadrul editiei revizuiti reviziei se aplica
0 1 2 3 4
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Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3
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Revizia 1

Revizia 2

Revizia 3




UNIVERSITATEA DE STIINTE
AGRICOLE SI MEDICINA
VETERINARA ,,ION IONESCU
DE LA BRAD” DIN IASI

CIRCUITUL
DOCUMENTELOR
PRIVIND ANGAJAREA,
LICHIDAREA SI
ORDONANTAREA
CHELTUIELILOR
COD P.O.C.F.C.22

Editia: 1
Revizia: 0

Data: 01.03.2015

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul

edifiei procedurale operationale

contabilitate

financiar

Nr,
Nr. Scopul Ex. Nume si Data Semnitura
- Crt, difuziirii Compartiment Functia prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7 4
I aplicare | Financiar Contabil sef Radu Gabriela 01.03.2015 @Oﬁ
contabilitate ég
2 aplicare | Financiar Sef serviciu Pavel Evelina 01.03.2015 »,-6-,
contabilitate h Wi L
3 aplicare 1 Financiar Administrator Burlacu Daniela 01.03.2015
i contabilitate | financiar 4,
4 aplicare 1 Financiar Administrator Acatrinei Nela Vantia 01.03.2015 /’cg/
contabilitate | financiar (V
5 aplicare 1 Financiar Administrator Bitic Liliana 01.03.2015 Li
contabilitate | financiar %’@
6 aplicare | Financiar Administrator Craciun Tatiana 01.03.2015 Oé
contabilitate | financiar L
7 | aplicare 1 Financiar Administrator Pruteanu Adriana 01.03.2015 %
contabilitate | financiar 7 B
8 aplicare 1 Financiar Administrator Postolache Teodora 01.03.2015 | /
contabilitate | financiar "
g aplicare 1 Financiar Administrator Coneac Eugenia 01.03.2015
contabilitate | financiar
10| aplicare 1 Financiar Administrator Zapali Maria 01.03.2015
contabilitate | financiar
IT | informare 1 Conducere Rector Vasile Vintu 01.03.2015
12| informare 1 Conducere Director General | Neagu Adrian 01.03.2015
| Administrativ
13| informare 1 Serv. Sef serviciu Galea Elena 01.03.2015
Resurse
Umane
14 | informare 1 Serv Sef serviciu Galea Constantin 01.03.2015 C \l(‘A
Achizitii A
15 | evidentd 1 Financiar Contabil sef Radu Gabriela 01.03.2015 7
- contabilitate // 7 /
16 | evidentd 1 Financiar Sef serviciu Pavel Evelina 01.03.2015 >
contabilitate Wﬁ
17 evidenta 1 Financiar Administrator Burlacu Daniela 01.03.2015
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18 | evidentd Financiar Administrator Acatrinei Nela Vantia 01.03.2015
contabilitate | financiar

19" | evidenta Financiar Administrator Bitic Liliana 01.03.2015
contabilitate | financiar

20| evidentd Financiar Administrator Craciun Tatiana 01.032015
contabilitate | financiar

21 evidenta Financiar Administrator Pruteanu Adriana 01.03.2015
contabilitate | financiar

22 | evidenta Financiar Administrator Postolache Teodora 01.03.2015
- contabilitate | financiar

23 | evidentd Financiar Administrator Coneac Eugenia 01.03.2015
contabilitate | financiar

24 | evidenta Financiar Administrator Zapali Maria 01.03.2015
contabilitate | financiar

25 | arhivare Financiar Administrator Burlacu Daniela 01.03.2015
- contabilitate | financiar

1. Scop

Procedura are scopul de a stabili modul in care se realizeaza circuitul
documentelor privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in cadrul
USAMV Iasi.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica de catre personalul din cadrul USAMV Iasi
activitati de angajare, lichidare si ordonantare a cheltuielilor,

implicat in

3. Definitii si prescurtari
3.1. Alte definitii
¢ Sec aplica definitiile din ORDIN Nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru
aprobarea  Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

3.2 Abrevieri
USAMV lasi — Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara lasi
OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;
HG - Hotarare de Guvern;

4. Documente de referinta
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Legea nr.82/1991 a contabilitatii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare

OMF nr. 1850/2004, publicat in M.O. partea I nr 23 bis din 07.01.2005
HGR nr. 909/1997, cu modificarile si completarile ulterioare

ORDIN Nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale

ORDONANTA Nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv (republicata)

Legea Educatiei nationale nr.1/2011 .

Legea Finantelor Publice nr. 500/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 84/2003 - pentru completarea si modificarea O.G. nr. 119/1999 privind
auditul public intern §i controlul financiar preventiv;

O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv;

* Regulamentul de organizare si functionare a USAMV Iasi.

e Carta USAMYV Iasi.

* Regulamentul de ordine interioara.
* Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Financiar Contabilitate.

5. Descrierea procedurii

PRODUSE/SERVICII/LUCRARI
I. ANGAJAREA CHELTUIELILOR

1. Referatul de necesitate

Se primeste de la compartimentele de specialitate avizate de persoanele in drept.
Referatul de necesitate cuprinde urmatoarele rubrici:

e nr.crt.
e codul CPV

e produsul/ serviciul/ lucrarea- caracteristici cuprinsa in planul anual

de achizitii

e daca produsul/ serviciul/ lucrarea nu a fost cuprinsa in planul de
achizitii dar necesitatea achizitiei este determinata de aparitia unei
situatii de forta majora (eventual justificarea achizitiei conform
incadrarii acesteia in art. )

e um
¢ cantitatea

e valoarea totala estimativa
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sursa de finantare: (credite bugetare, venituri proprii), numarul
programului si al subprogramului pentru credite bugetare;

Se inregistreaza la secretariat pentru a se aproba:

2. Propunere de angajare,

in cazul aprobarii o repartizeaza Serviciul Achizitii, persoanei
desemnate cu evidenta cantitativa a produselor pe coduri CPV care va
verifica stocul produselor din magazie si completarea corecta a
tuturor rubricilor, inclusiv incadrarea pe coduri CPV din planul de
achizitii si procedura de achizitie, necesar a fi efectuata.

persoana desemnata cu evidenta ALOP va acorda viza privind
existenta fondului disponibil

Referatul de necesitate se aproba de catre ordonatorul de credite sau
inlocuitorii acestuia stabiliti prin Delegatie.

In  momentul demararii unei proceduri de achizitie sefii
compartimentelor de specialitate au obligatia acordarii vizei de
“certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii” pe referatul
de necesitate.

Numai dupa aprobarea referatului se demareaza procedura de
achizitie

Angajament legal (Comanda/ contractul de

achizitie), Angajament bugetar individual/ global

2.1 Angajament bugetar individual

Dupa aprobarea referatului de necesitate se transmite Serviciul Achizitii si se
procedeaza dupa cum urmeaza:
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i i procedura de achizitie directa

Persoana desemnata din cadrul serviciului achizitii primeste referatul de
necesitate aprobat si intocmeste:

1. propunerea de angajare conform Ordinului 1792/2002. Contabilul va
acorda viza privind existenta disponibilului de credite pe formularul privind
propunerea de angajare a unei cheltuieli. Daca disponibilul de credite este mai
mic decit suma angajata, nu se va acorda viza, nefiind posibila angajarea
cheltuielii respective.

2. propunerea de angajare se intocmeste in 2 exemplare :

-1 exemplar - compartiment Contabilitate

-1 exemplar Serviciul Administrativ — Dosar achizitii

3. verifica daca produsele/lucrarile/serviciile care se pot achizitiona prin
cumparare directa sunt mentionate in planul de achizitii

4. intocmeste nota justificativa pentru cumparare directa conform Anexei nr.

S. prezinta personal pentru avizare compartimentelor de specialitate si
Directorului general administrativ propunerea de angajare a unei cheltuieli.

6. dupa aprobarea acestora si de catre ordonatorul de credite se intocmeste
contract/comanda de achizitie care constituie angajament legal

7. intocmeste angajamentul bugetar individual/global conform Ordinului
1792/2002 (pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare precizand
capitolul, subcapitolul, titlul, articolul si aliniatul).

8. angajamentul bugetar individual/global se intocmeste in 2exemplare:

-1 exemplar - compartiment Contabilitate

-1 exemplar Serviciul Administrativ — Dosar achizitii

9. prezinta personal pentru avizare compartimentelor de specialitate angajamentul
individual/global

2.1. Comanda adica proiectul de angajament legal, insotit de formularul privind
propunerea de angajare a unei cheltuieli si de formularul privind angajamentul
bugetar individual/global, se supun vizei de control financiar preventiv si se
aproba de ordonatorul de credite.

In situatia in care se impun majorarea sau diminuarea unor angajamente legale,
este necesara elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si
bugetare initiale, insotite de memorii justificative.

2 procedura de achizitie prin negociere cu o singura sursa, cerere de
oferta

Persoana desemnata din cadrul serviciului achizitii primeste referatul de
necesitate aprobat si intocmeste:

'8 propunerea de angajare conform Ordinului 1792/2002- model Anexa
nr.1.Contabilul va acorda viza privind existenta disponibilului de credite pe
formularul privind propunerea de angajare a unei cheltuieli. Daca disponibilul de
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credite este mai mic decit suma angajata, nu se va acorda viza, nefiind posibila
angajarea cheltuielii respective.
2. propunerea de angajare se intocmeste in 2 exemplare :
-1 exemplar - compartiment Contabilitate
-1 exemplar Serviciul Administrativ — Dosar achizitii
3. verifica daca produsele/lucrarile/serviciile care se pot achizitiona sunt
mentionate in planul de achizitii
4. prezinta personal pentru avizare compartimentelor de specialitate propunerea
de angajare.
5. dupa aprobarea propunerii de angajare si de catre ordonatorul de credite se
demareaza procedura de achizitie (conform procedurilor de lucru) in baza careia
se incheie contractul de achizitie care constituie angajament legal. Pe contractele
de achizitie se va mentiona sursa de finantare, articolul bugetar si pozitia din
planul de achizitie.
6. comanda de achizitie se intocmeste in functie de graficul de esalonare, ce
constituie anexa la contractul de achizitie.
7. Odata cu prezentarea comenzii pentru viza de control financiar preventiv se va
intocmi si o fisa a contractului ce cuprinde urmatoarele rubrici:

e Denumire furnizor

e Data incheierii contractului

¢ CaodiCPV

e Denumire produs
Cantitate
U/M
Pret
Valoare lei
Valoare euro/dolar
Curs euro/dolar

e Data expirarii contractului

e Comanda nr..,

e Cantitate

e Soldul
8. intocmeste angajamentul bugetar individual/ global conform Ordinului
1792/2002 model Anexa nr. 2 (pentru fiecare subdiviziune a clasificatiei bugetare
precizand capitolul, subcapitolul, titlul, articolul si aliniatul) se incheie pentru
toata valoarea contractului de achizitie.
9. angajamentul bugetar individual/ global se intocmeste in 2 exemplare:
-1 exemplar - compartiment Contabilitate
-1 exemplar Serviciul Administrativ — Dosar achizitii
Persoana desemnata cu evidenta cantitativa a produselor pe coduri CPV
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10, prezinta personal pentru avizare compartimentelor de specialitate
angajamentul individual/global

2.2. Contractul de achizitie adica proiectul de angajament legal, insotit de
formularul privind propunerea de angajare a unei cheltuieli si de formularul
privind angajamentul bugetar individual/ global, se supun vizei de control
financiar preventiv si se aproba de ordonatorul de credite.

In situatia in care se incheie acte aditionale si se impune majorarea sau
diminuarea unor angajamente legale, este necesara elaborarea unor propuneri de
modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale, insotite de note
justificative.

Angajament bugetar global

. pentru cheltuieli curente de natura administrativa, ce se efectueaza in mod
repetat pe parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, se pot intocmi propuneri de
angajamente legale provizorii, materializate in bugete previzionale, care se
inainteaza pentru viza de control financiar preventiv impreuna cu angajamentele
bugetare globale.

Angajamentul bugetar global priveste cheltuieli curente de functionare de natura
administrativa cum ar fi:

o} Cheltuieli de deplasare

o) Cheltuieli de intretinere si gospodarire (inclazire, iluminat, apa, canal,
salubritate, posta, telefon, furnituri de birou, ete)

0 Cheltuieli cu asigurarile

0 Cheltuieli cu chiriile

o) Cheltuieli cu abonamentele la reviste, etc.

II. LICHIDAREA CHELTUIELILOR

Este procesul prin care se verifica daca bunurile comandate si contractate au fost
livrate si receptionate , daca lucrarile au fost executate si serviciile au fost prestate
in cantitatea si calitatea solicitata .

Receptia produselor/ serviciilor/ lucrarilor

Primirea bunurilor materiale si a produselor in unitate se face la nivelul gestiuni :
0 Gestiunea centrala - condusa de gestionar, care primeste in gestiune
bunurile de natura materialelor consumabile , obiectelor de inventar si mijloacelor
fixe, materiale sanitare etc;

0 Gestiuni pe compartimente — care primesc pe baza bonurilor de consum si
gestioneaza pe compartimentele din care fac parte bunurile de natura materialelor
consumabile , obiectelor de inventar si mijloacelor fixe, materiale sanitare etc;

In vederea receptionarii de bunuri materiale se constituie o comisie de receptie
prin decizia data de ordonatorul de credite , care va cuprinde :

- Membru - delegat din partea ordonatorului de credite :

- Membru - personal din cadrul directiei general administrative;



UNIVERSITATEA DE STIINTE CIRCUITUL Editia: 1 )
AGRICOLE $I MEDICINA DOCUMENTELOR Revizia: 0
VETERINARA ,,JON IONESCU .
DE LA BRAD” DIN IASI PRIVIND ANGAJAREA, | Data: 01.03.2015
LICHIDAREA SI
ORDONANTAREA
CHELTUIELILOR

COD P.O.C.F.C.22

- Membru de specialitate ;

Pentru lucrarile de investitii si reparatii comisia de receptie va fi numita prin
decizie de catre conducatorul unitatii.

DOCUMENTUL IN BAZA CARUIA SE EFECTUEAZA RECEPTIA ESTE FACTURA
FISCALA EMISA DE FURNIZORUL DE PRODUSE SAU DE SERVICII

. Factura se inregistreaza la registratura.
. Factura se transmite Serviciul Achizitii si se inregistreaza intr-un registru
de ordine si evidenta, ce va contine urmatoarele rubrici:

e Nr.crt

e Denumire furnizor

e Data emiterii facturii

e Valoare lei

¢ Termen scadent
. Compartimentul Administrativ va inscrie pe verso pentru fiecare reper
(pozitie) din factura urmatoarele:
O Codul CPV
0 Denumirea de produs similar in care a fost incadrat reperul achizitionat in
planul de achizitii pe anul in curs si cursul lei/euro la data emiterii facturii daca
este cazul
d Sursa de finantare
O Subprogram
Articol bugetar
Alineat
Receptionarea produselor, atat cantitativ cat si calitativ se face in prezenta
comisiei de receptie numita prin decizie, iar gestionarul intocmeste nota de intrare
receptie care se face in baza facturii si care va cuprinde in mod obligatoriu toate
mentiunile de pe verso:
Persoana desemnata cu CFP
O verifica existenta obligatiei de plata ce se realizeaza prin verificarea
documentelor justificative din care sa rezulte pretentia creditorului, precum si
realitatea “serviciului efectuat” (bunurile au fost livrate, lucrarile executate si
serviciile prestate, etc.)
0 documentele care atesta bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile
prestate sau din care reies obligatii de plata sunt ,certificate in privinta realitatii,
regularitatii si legalitatii” de persoana delegata cu aceste atributii si sunt vizate
pentru ,Bun de plata” prin care se confirma ca:

OO

0 bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului
primirii,

0 lucrarile au fost executate si serviciile prestate;

0 bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu

specificarea gestiunii si a notei contabile de inregistrare;
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O aceasta operatiune constituie faza de lichidare a cheltuielilor.
J exigibilitatea obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentul

legal, care trebuie sa cuprinda si termenele de plata a obligatiei.
Persoana desemnata cu exercitarea vizei de BUN DE PLATA este directorul general
administrativ.

III. ORDONANTAREA CHELTUIELILOR

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de bunuri
au fost efectuate si ca plata poate fi realizata.

Persoana desemnata cu urmarirea derularij contractelor:

1. intocmeste formularul de ordonantare de plata

2 va acorda viza pentru disponibilul inaintea efectuarii platii pe formularul de
ordonantare de plata

3. prezinta personal documentele pentru viza de control de financiar preventiv
4. formularul de ordonantare de plata se aproba de catre ordonatorul de
credite sau de persoana delegata prin decizie

9 ordonantarea de plata se intocmeste in 2 exemplare:

-1 exemplar - la compartiment Contabilitate

IV. PLATA CHELTUIELILOR

Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare, in limita creditelor deschise
neutilizate sau a disponibilitatilor din contul de disponibil.

Instrumentele de plata:

-ordinul de plata

-cecul de numerar

Acestea se semneaza de doua persoane autorizate in acest sens, astfel:

- prima semnatura

-titular ~Contabil Sef

- inlocuitor - sef serviciu financiar contabilitate

- a doua semnatura

~titular ~birou Financiar

- inlocuitor ~birou Contabilitate.

Persoana desemnata cu intocmirea O.P.

1. dupa parcurgerea fazelor mentionate mai sus toate

documentele justificative in original se inainteaza

Biroului Financiar- Contabilitate pentru efectuarea platii, inregistrarii si arhivari.
I ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul de
credite da dispozitie sa se intocmeasca instrumentele de plata a cheltuielilor
(OPHT).

2. plata se efectueaza numai daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

. cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si
ordonantate;



UNIVERSITATEA DE STIINTE CIRCUITUL Editia: 1
AGRICOLE SI MEDICINA DOCUMENTELOR Revizia: 0
VETERINARA ,,ION IONESCU atas
DE LA BRAD” DIN IASI PRIVIND ANGAJAREA, | Data: 01.03.2015

LICHIDAREA SI
ORDONANTAREA
CHELTUIELILOR

COD P.0.C.F.C.22

L

. exista credite bugetare deschise/ repartizate sau disponibilitati in contul de
disponibil;

. se respecta subdiviziunea bugetului aprobat si natura cheltuielilor;

. exista toate documentele justificative care sa Justifice efectuarea platii;

o semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite
sau persoanelor autorizate desemnate;

. benefeciarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atesta
serviciul efectuat si suma datorata acestuia este corecta

. documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar
preventiv

. documentele sunt intocmite corect cu toate datele cerute pe formular

4, ordinele de plata se inscriu intr-un registru distinct, in format informatic,

care vor purta un numar de ordine unic, incepand cu numarul 1, la inceputul
anului, in ordine crescatoare.
Prezenta procedura se completeaza cu prevederile legale in vigoare incidente.

6 Responsabilitati
6.1 Ordonator de credite
aproba documentele de angajare, lichidare si ordonantare a chetuielilor;
e asigura conditii optime de desfasurare a activitatii
e asigurd aplicarea cerintelor sistemului de management al calitatii;

6.2 Conducator compartiment Financiar-Contabil
e asigura verificarea documentelor de angajare, lichidare si ordonantare a
chetuielilor;
* asigura aplicarea cerintelor sistemului de management al calitatii;
* asigura conditii optime de desfisurare a activitatii
e efectueaza plata.

7 Inregistriri. Formulare
Circuitul documentelor contabile gestionate la nivelul USAMV Iasi cod COD
P.O.C.F.C.22

8 Anexe
Anexa 1 - Circuitul documentelor contabile gestionate la nivelul USAMV lasi cod
PLLCF.C.22



j SIeUWaS

nnuad ssswirid/ nepaid areo

|

op * x1y mynojfiw e arrwnd
-21epaId ap juswmoop €o 9159AIG-

o[aurosiad ef 1S JJA earRosTW "TRUOIIST 218D VE-Z-¥1 AOD
eqoide o1ed s1ad - Sp 2rejdwaxs 7 ur Jisawo0jur o§- AVNOILSTD XI1d DOTIIN TIVISIN NOY 4
“Te[dwaxa m3uis un-1ul [Iqeuod 4
arensidarur | -uyy [NOIIq 218D 2P 3)SAWD0UL 2G-
9P JUAWNI0P BI [1qBIU0D XIJ Mmooy ftw ANALLSTD ceTrlI oo
Ul [nOI1q e[ sueUIRy- € BONI[BUR BIUDDIAS 9P JUSWNIO(T- | H(J TNTIIVINOD X1 INTADOTIIN VSIA €
"21eIIUN UI
denur ox1y 20e)fiwr niyuad IejusAul
drensigarur 9P SWNU AINQLIE JUSWNIO(]- [-2-¥1 0D
9P JUSWMIOP I [IGRIU0D | “3XIJ 2oeo[tur op adnid ad [1geIu0o ANNLLSTD AVINTANI
-UlJ [nOIIq B[ sueWwey- ~ULJ [MOIIq 21Bd 9p 2)Sauour 9§- | g TNTIIVINOD HA JOTTAINNN TNYLSIOTY C
mniuowrned
[1qeu0d [LISLIBIUSAUL I0[2)R)[NZAI B ANNILSTHD CcI-¢1 OO
~UlJ [NOJIq ey suBwRy- | srensifarur op [IqeIUOD Juowmoo(- | g(q TTIIVINOD AVINIANI NALSIOTH 1
TAININNDO0d ALLVOLLSAr
TNdODS HLSAINDO.LNI INTAINTNNDOA | LID
TALINDAID VILVNILSHAd ANID VIRITINNNAQ | N
ISe] AINVSN "TNTIAIN VT ALVNOLLSAS HTIIVINOD HOTAINANNDOA TALINDAYID
0°ASI ‘T°P2 22D D'0'd AOD

[ exauy

woAD0Od aod
JOTITIINLTAHD
VIZIV.INVNOQIO

IS VAIVAIHOIT

SI0Z°€0°'10 v | ‘VAAVLVONVY ANIATNG
JOTALNANNDOA
TNLINDAID

0 “BIZIADY
I :edipy |

ISVINIA .avid v 3d
NISANOI NOI“ VUVNIYALIA
YNIDIGI IS A TOJTYOV

N

AINIILS 3A VALVLISYTAINA




-auNNsSas Ul AIBdILOUl

[ weld e exoue Juswmo0(]-
_ -2IeNSITIUT P JUSWNOOP ap Is a13da0a1 3p JULWNI0p 218g-
€9 [Iqejuoo-uly noiq ey - “Teuo1sas VE/1-C-¥I'VI-€-¥1 AOD
-aunIIsa3 Ul BaredIeoul 2118 3p arenzodap ap [nooj JINTIAAIA 9d DIVIVISNOD
nnuad sunpsas eg- B] 21R[dWaXa ¢ ur AJsawooul ag- AVNOILSID IS JILdIDTI 4d V.ION
"3Jelnzal
J[o[elIaeW N IuNISag .IIqRIu0D
BAIRDIROUI/BAIBOIRISIP Ul SIRXSISSIUL 9P JUSWNOO(]-
nnuad Isuoizedew - 191B)[NZ3I IO[I[ELISJRW B
-2IBNSIBAIUT OP JUSWMIOP | duIzeSew e arepaid ap jJuaumo0(J-
©D [IqBIU00-ULJ [nOXIq e - ‘aunnouny
"N | UIp TLI2JE0DS IO[INIPUOD tmurdapur NEeePLAa0D
B UNIOUNy UIp BOIJROIS © 3IR}BISU0D 9P JUSWNIO(]- ANNLLSTD ANNILONNA NI TIALYVODS
eqoide areo s1od e]- arejdwaxs 7 ut apsowooqur og- | g TNTIEVINOD JATVLIdIA SH00¥d
ejerd
nnuad emjoej B eXoUy-
BONI[BUR
BIUSPIAD UL BAIRNSISoIUT
nnuad reunsas v- sunnouny ur rrsund
SIBISISAIUT 9P JUSWNOOP [n20] B *o11da0ar ap BISTWOD 2138 A1LdADTY oD AN A1LdADTY
€9 [19BIU02-Uly [noIIq 2] - 9p are[dwaxa ¢ ul jsow0IuI oG- 4d VISINOD Hd TVHIIA SHD0Yd
BONI[RUR
BIUSPIAD UI BaIRNSIFaIuT
nnuad reunsas vy-
arensigarur
ﬁ:bnwa [IqeIu00-Uulj [noJiq ey- "BONI[BUR BIUDPIAD UI dIBI)SIZIUl

wWwoO'AD0Od dod
JOTI'TIINLTAHD
VAIVINVNOQIO
IS VAIVAIHDIT
‘VAIVLVONVY ANIATNd
JOTALNANNDOA
TALINDAID

ST0T°€0°10 ‘&1eQ
0 :BIZIAY

ISVI NIQ .avyd v ad
NDSANOI NOI“ VHVNINALIA
YNIDIAI IS ATODIYOV
AINIILS 3d VALVLISYTAINN

[ ‘eljipy




j “Te[dwaXs UN-1uI 2]SoWO0UT oG- 6-C-¥1 AOD
“Zn UIp 821018008 B[ Bued VINISTOA
-auIZBSeW B[ 2IBXSISOIUT 9p | BJUISO[O] uI TRJUSAUL 9P I0[]921q0 ®& NI dVINIANI 4d YTALDIIEO
JUSUIMOOP pUll B[NOID IN- | BIUSPIAS P JUSWNOOP BO 9ISIAIDG- dVNOILLSTD V VINGAIATHd VSId | 11
“Te[dWaXa UN-IJUT 2]SSWI0IUT 2-
‘[IqeIu0d-uy [noiq e| ! arewroyur op eSING-
Is o1ZeJew e[ arensidarur op -areyizodap ap [noof ] eoniRUE
JISWNOOP pUly B[NOID ON- | BJUSPIA 3P JUSWINIOP BD 91SaAIRS- AVNOILLSID dIZVOVINAA VSIL | 01
‘e[IqeIU0D
*9IBXSISAIUT 9P JUSUWINIOP BJUSPIAD UT IS [91Z83RW BIUIPIAD
BJ [IqeIU00-UlJ NOIIq B - Ul 2IBNSIZIUL 3P JUSWNIO(]-
-a1sawnid ares euesiod e - | ounnsss urp SI9PBIS AP JUSWNIO(]-
‘aunnsag urp ‘aurzedeur urp
2191e00s nujuad JuIzedew vY- | AIeIqId 9P JUSWMOOP BI J)SIAIIG-
aqoide {Ieuonsad VH-€-v1 A0
S 2IeZII0)ne d[ourosiad - 2110 9p [dxa ¢ ul aysown0IUI 2g- AVNOLLSTID INNSNOD 9 NOg 6
‘21BI[1IqRIU0D
UT 2IeNSI3OIUL 9P JUIWNIO(]-
-3IEISIZIUL P JUIWNIOP “IuNUsad g [0 uIp Jo[unung e
©9 [IQEIUOS-Ul [MOIIq ©7] - | SUIZETRW UIP B2I8JR0JS IS BOIEpaId Ve-€-+1 dQD
‘areojepaxd nnuad Juswmoop B9 9)$aA19G- TIINLLLSTY
1s areoyiwind apnzedew ey- -rerdwaxa g ur aysowoojur og- dVNOLLSAD | “¥HISNVIL-TIVATId 30 NOg 8
‘o1uaI19yIp
2P eaIelRISu0d nnuad ‘a1eI[IqeIuod
r ‘1a11e311q0 Ul 2IBXSISAIUI 9P JUSWNI0(]-
—
oA D'0Od oD
JOTITIINLTIAHD
VHIV.LNVNOQVO
IS VEIVAIHOIT
SUZS0T0 g | VEIVIVONY GNIATMd | IVINIG.avitvisa
0-eiziaoy | HOTALNINND0d YNIDIGAI I$ ATODMIOV
TALINDAID | AINILLS 30 VALV.LISHAAINN

I :eldipy




‘Joures el suewel 7-Iu [dxy-
"I 1dx2-q10 U1 Sarut 1s esed Op

‘esed

3p Jo[munnerado e apelI[IqeIuod

UL BITU[IZ SIRNSIZAIUT 3P JUAWNIO(]-
oz

INP[OS B JII[Iqe]S 3P JUAWMIO(]-

NASISOY UT SSLIOSUT IO[SWINS | ‘ILISISED utid ajenyoa)e Terowmu ur VALt
feInoexs eoreoyLoa nd | xo[uerd 1s ro[ueseour e aIensIgarur Vit d0)
[1qEIu0S-UY [MOJIq B[ B[NOIL)- °p JUSUINI0P B I]SIAIDG- AHISVO VSVO 9d TOALSIOTY &l
BIqQERIU0D
BJUSPIAD Ul BAIRNSISIUT
IS BSBO 9P [NIISISI B] BXAUR
£O [IqEIU00-ULy [NOIIq BT~ | ‘2JBJI[IqRIUOD UL IS BSEBD 3p [nnsigar
‘nerd 1s Lreseour Ul 2IBNSISIIUL 3P JUSUNOO(]-
3p 1aneIado Baren)oays -aums I0un B IeISWNU ur
nnuad auRIses e- Baleseoul/eare)iyoe nnuad JrIsises INNILOERILY
dqoxde es 1s J)) 21182 2a11Z0dSIp B0 0)saA10G- J1SADV v+ 0D
P BZIA OpIOJE BSs BlRZLIONE “IqeIu09-uyy norq (1D IVNINFSAd JIEAISVD HYLVD TIVSVONI
eueos1ad ef emox)- | op refdwoxa Un-nui 91SouIn0jul 98- TNTIIVINOD “V.LV'1d 3d VILIZOdSIa gy
“dre[duwaxa 7 Ul 21s0wWd0IUL 9G-
-IO[aJUISJIP B Q19 UI IS Ia1zedew
BIUIPIAL UT IRII]SITAIUL 3P 00(]-
JIejuaAUl
IM[IISISSI BIITWDOIUT nuad
IS J[QJUIS]T BRUII[IqE)S NIU - dIZ103d
-JjeyIun ur aje[ye NI¥d VIIANN
-aunnsa3 ap [N[IqeIu0d B- S[ELISIEW I0[LMUNg BaIALIEIUAUT YAV INTANI GELEPL -Z1-E%1 40D
f ~Ieuonsas e- n0USd JUSUWNIOP BI SIAIG- 4d VISINOD JVINIANI 9J VISIT el

—

OAD0d dod
JOTITAINLTAHD
VHIV.ILNVNOQAIO
IS VHIVAIHOI'T
SI0Z°€0'10 ‘vt | ‘VAAVLVONY ANIARId

ISVI NIA «dVyd v 3d

NISANOI NOI* YHVNIYALAA
0 -BIZIAy dOTILNINNDO0A YNIDIQII IS ATODTIOV

—

I ‘enipy TALINDAID AINIILS 30 VALV LISYTAINN




ﬁ JUSWIMOOP PUILy B[NOIID NN- 0USd JUSWNIOP B 2}S3A1S- | ANV dSYNSTA V VINAAIAYA 3d VSId .oﬁ
‘orensidaur
1d [1qeIu09-uty [no1q B] -
“BSBO 9p [nusidoy ur ‘auR10Zan urp INNILAENLY
earensIsarul nd sLiaises e- U 9IBJIPL 3P 50p 3152 [N-DHD)- H1S30V AVITINNN TIVIIATY
“areqoide nnuad - juswrea und eperd N0 LYNINASTQ 4 DD /ANAI0OZTAL
=lezigne s1ad ef g[noa)- 9P JUSUWMOOP I 31S3A13S | HJO- TATIIVINOD NI™d VIVId 90 NIQJO 6l
‘orensidarur 'qeIuoo
1d [1qeIU0S-UT [nOIIq B]- Ul 9TeXISISIUT 9P JUSWNO0(]-
‘aIeAIyIE farerdwaxo 7 ur JJSQUIDOIUT 9G-
nd SONNY [noiq e- -erdwaxa
BAIRDIJILIDD INUIS UN-NUT AJSWIOIUI oG-
s terd eareqorde | ‘euyIpo op nipaouod ap Torumdaip VNHIAO 3d TNIdIONOD
nnuad sxad ef emoi)- BoI1qeIs d S0p B0 31sAAI0S- | INVINN ASMNSTY | NMINAJ IILVZINWNAANI VISIT| ‘81
‘aIensIgaruI
1d [1qeIU00-Ury [NOIIq B-
“dIeAlyIR
nd SONMY [noiq e-
BATBOIJILIQD Iqeuoo
1s merd eareqoide UI 2IB1ISIZAIUL 9P JUSWMOO(]-
nnuad s1ad ef emomn)- -rerdwaxa 7 ur agsawoopur og- ANVINQ HSANSTA [RVIVS YJOLVZITVIINAD Ll
DIeAIyIR rejduroxa
nd SONMY [noiq e- INFUIS UN-1UT 2)SIUWDOIUT G- B/[-C-¥]
‘meyd eareqoxde | ‘1oneLrees afe nsaueq 1oumidarp 1-S-%1 AOD
nnuad s12d e emoiy- [M[no[ed 1nd 90p 0 1824108~ | INVINN ASYNSTH INEVIVS 3 INLVIS | 9]
-oJe[dwaxa 7 ur 91sowWd0ul G- ]

o dD0d aod
JOTITIINLTAHD
VHIV.ILNVNOQJIO

IS VEIIVAIHOIT

ISVI NIA «avyd v Ad

SI0TE0°I0 *Bre(q
0 “RIZIAY

‘VIAVLVONVY ANIARId
JOTALNANNDOA
TALINDAID

NDSANOI NOI“ VHVNIYALIA
YNIDIGAI IS 310219V
ALNILLS 30 VALV.LISIIAINN

I :etipy



‘areIIgRIU0D
-IEIOURUI] [NOIIQ B] BZBIAIYIR
98 IS BZIJUIS 9P JUSWNIOP

“BOIIAUIS IS BOIJI[RUR
BIJEII[IRIUOD SIUIP BIUBPIIUOD B
INIUR[Iq BAIIUIIOJUI] B] 9)SIAIIG-

“q30 Ul I0]LrRSISATUI
MEINOEXS BAIBIIJLISA B[ 2)SIAIIG-

‘redwoxa

q/8/0€-9-¥1 AOD

un pully e[naIm nN- Un-nui feuny 33sauioojur ag- TIHVINOD JAVOLINAA A VINVIVE | €T
-91BII[IBIUOD Ul BAIRISISIUI
em3se ared eueosiad v]-
Teum( mnsidoy
20npuo9 ared rurosiad vy- ((rewos )
:3_IAWNI0p ®[ S1BN[IqRIUOD Ul AIRNSISaIul ap
SZOUWISS B SIS YLIAA | AIEOISN[ JUSWNI0P 8D 1S9AIAG-
es ejeziome eueosiad - -Terdwaxs un-nur 2)sawo0UI 2G- TIEVINOD JIVLITIGVINOD Ad VION | 7T
‘2IBXSIZAIUL IS AIBDJLIDA ~Tepdwoxa un-nur 2)sswWo0IuT 2g-
1d [1qeyu09-uIy [nOIq B-- ‘a1BIIqRIU0D
‘voreserdop Ul IBINSIZaIUl 3p 20(]-
BZBaN}o9Js aIed vurosiad e- -arese[dap ap Io[1ermy[oypd
‘earese]dap | IS mnsueAr BIRIU0D9P Nnyuad 20(7-
eundsip es eyroruranduwr -earesedop azanyoogs es aeSajop
eueosiad ] e[nou)- s1od axye0 anizodsip vo v159410g- LVIIVITIDAS HAVSVTddd 3d TONIQIO | ‘12

‘arensigaur op

~Te[duwaxa un-nur 2)sawo0IuI oG-
Jeuores? urnal

S 9IBD I[awns Bjuapiad nnuad 20(]-
‘InnjeLees

[ &S Jeron] mndw ejuapiad

B/T-S-¥1°C-S-71 AOD
JTIAVIVS

wO'AD0d aod
JOTITAINLTAHD
VIAV.LNVNOQIO
IS VAIVAIHOIT
SI0T'€0'10 ‘®eq | ‘VIAVLVONY ANIATAJ
0 BIzIady JOTALNANNDOA

ISVI NIA .Avyd V1 dd
NISANOI NOI“ VHVNIYALIA
YNIDIAI IS ATODHOY

[ ‘edipy TOLINDAID

ALNILLS 30 VALV.LISHIAIN |




‘memues 1s unjaid aredrjLaA
nnuad MIzyoe MIoIAIeS e-

‘RATJRISIUTWIDE “IIDIAISS 3P ILIOZIUWINT
[eI2US3 BIOSIIP B~ | NO J[BNIORIIUOD INE[SI Ul JUSWNOO(]-
‘areqoxde ‘unprew 1s asnpoud ap
1s 41D ezia nd sezuome | ziaoxde nd Juswmnoop eo 91s9AIaG- [LLIZIHDOV
S[euesiad ] B[no)- 1[dxa 7 ur a)saunojut ag- TAIDIAYAES VANVINOD dd VION 5T
"2IRIISISIUL
nnuad 21B[1qRIu0D B - NLIOINJ9X3 NI}
‘Imuawele3ue jen| e-s vIaIRD 1s e1e[d ap JuaWNO0p B0 21S0AI0S- | TYVOLVZNNISVY V/2-8-F1 0D

Bjey Ul euesiad ef e[noIr)- ~Te1dwaXs Un-1ul }SaWd0JUI G- VNVSIdd VIV'Id 40 INFINVIVONY | T

ST0T°€0°10 *®3eQ
0 :BIZIAY

oA D0d Adod
JOTITAINLTAHD
VAAVINVNOQAO
IS VEAIVAIHOI'T
‘VIIVLVONVY ANIARId
JOTALNINNDO0A
TALINDAID

ISVI NI .avyd v1 3d
NDSANOI NOT“ VIVNINALIA
YNIDIAAIW IS ATOD[ADV
ALINILLS 30 VILVLISHFAINA |

I ‘elipy




