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1. SCop

Procedura are scopul de a stabili modul in care se realizeaza scoaterea din
functiune a mijloacelor fixe inainte de expirarea duratei normale de utilizare
sau cu durata normala de utilizare consumata; scoaterea din uz a obiectelor
de inventar precum si declasarea/ casarea unor bunuri materiale altele decat
mijloacele fixe in cadrul USAMV Iasi.

2. DOMENIU

Procedura se aplica de catre personalul din cadrul USAMV lasi, implicat in
activitatea de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si de casare/ declasare
a unor bunuri materiale din cadrul USAMV [ASI.

3. DEFINITII, PRESCURTARI

3.1 Alte definitii:
Scoatere din functiune - demolarea sau dezmembrarea
mijlocului fix/obiectului de inventar si valorificarea ansamblelor,
pieselor componente si a materialelor rezultate,
Mijloc fix - obiectul sau complexul de obiecte ce se utilizeazi ca
atare si indeplineste cumulativ urmatoarele doua conditii :

- are o valoare de intrare mai mare decat limita, stabilita prin
hotarare a guvernului, care poate fi actualizata anual in
functie de indicele de inflatie comunicat de Comisia Nationala
de Statistica (HGR 1553/2003). Pentru obiectele care sunt
folosite in loturi, seturi sau care formeaza un singur corp, la
incadrarea lor ca mijloace fixe se are in vedere valoarea
intregului corp, lot sau set.

- are o duratd normala de utilizare mai mare de un an,

Durata normala de Junctionare - durata de utilizare in care se
recupereaza, din punct de vedere fiscal valoarea de intrare a
mijloacelor fixe pe calea amortizarii, Durata normala de
functionare este de regula, mai redusa decat durata de viata fizica
a mijlocului fix respectiv.
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4. DOCUMENTE DE REFERINTA

4.1. Standarde, proceduri, norme, legislatie, decizii
4.1.1. Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare
4.1.2. Normele metodologice de aplicare ale Legii nr.15/1994 aprobate
prin H.G. nr. 909/1997, cu modificarile si completarile ulterioare
4.1.3. 0.G. 19/1995 privind unele masuri de perfectionare a regimului
achizitiilor publice precum si a regimului de valorificare a bunurilor
scoase din functiune, apartinand institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare
4.1.4. H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice cu modificarile
si completarile ulterioare
4.1.5. H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea
st duratele normale de functionare a mijloacelor fixe
4.1.6. 0.G. nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din
functiune, casare si valorificare a activelor corporale care alcaituiesc
domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale
.7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1850/2004
8. Legea Educatiei nationale nr.1 /2011
. Regulamentul de organizare si functionare a USAMV Iasi.
0.Carta USAMYV Iasi.
1. Regulamentul de ordine interioars.
2.Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Financiar
Contabilitate.

S5 Descrierea procedurii
S.1. Cadrul general

5.1.1. La USAMYV lasi scoaterea din functiune a mijloacelor fixe, scoaterea din
uz a obiectelor de inventar si casarea/declasarea bunurilor materiale
s€ aproba de catre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice in calitate de ordonator principal de credite la propunerea
comisiei de inventariere a USAMV lasi

5.1.2. Dupéa aprobare, declasarea/casarea se va efectua de catre o comisie
numita prin decizia Rectorului USAMV lasi

5.1.3.Cu ocazia casarii se va proceda la dezmembrarea mijloacelor
fixe/obiectelor de inventar/bunurilor materiale si la valorificarea
acestora astfel :

- vanzarea componentelor rezultate in urma dezmembrarii;
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. utilizarea componentelor rezultate la executarea altor
mijloace fixe din cadrul unitatii;

- valorificarea ca materiale nerecuperabile

5.1.4. Bunurile scoase din functiune potrivit reglementarilor in vigoare pot fi
valorificate in starea fizica in care se afla sau ca materiale si piese
rezultate in urma demolarii sau dezmembrarii lor astfel:

a) prin transmiterea fara plata de la institutiile publice detinatoare la
alte institutii publice sau la unitati de cult apartinand cultelor
religioase recunoscute din Romania, in conditiile stabilite prin
hotarare a Guvernului, in cazul bunurilor aflate in stare de
functionare, scoase din functiune potrivit reglementarilor in
vigoare;

b) prin licitatie organizata potrivit regulamentului elaborat de M..F, si
aprobat de Guvern, in cazul bunurilor pentru care nu exista
solicitari din partea unor institutii publice si care pot fi valorificate
in starea fizica in care se afla la scoaterea din functiune sau ca
materiale si, dupa caz, ca piese rezultate in urma demolarii sau
dezmembrarii;

¢) prin valorificare directa fara organizare de licitatie, in cazul in care
producatorul sau un alt ofertant accepta schimbarea bunului cu
altul nou, cu aceiasi parametrii functionali sau in alte situatii
aprobate de Guvern.

5.2. Organizarea activitatii

5.2.1. Intocmirea si prezentarea spre aprobare a referatului de propunere a
comisiei de casare/ declasare dupa obtinerea aprobarii scoaterii din functiune a
mijloacelor fixe, scoaterii din uz a obiectelor de inventar $1 casarii/declasarii
bunurilor materiale de catre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice in calitate de ordonator principal de credite

5.2.2. Emiterea deciziei de constituire a comisiei de casare/declasare dupa
aprobarea referatului de ciatre Rectorul USAMV lasi

5.2.3. Intrunirea comisiei de casare /declasare la solicitarea presedintelui acesteia
si stabilirea modului de lucru al comisiei conform legislatiei in vigoare si a
procedurii de lucru aprobate la nivelul USAMV lasi - responsabil presedintele
comisiei de casare/declasare

5.2.4. Identificarea mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar s$i a bunurilor
materiale care fac obiectul scoaterii din functiune/casarii/declasarii -
responsabil comisia de casare/declasare
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5.2.5. Intocmirea proceselor verbale de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si
de casare/ declasare a unor bunuri materiale conform formularului cod 14-2-3aA
aprobat prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1850/2004. Procesul
verbal se intocmeste separat pentru mijloace fixe, materiale de natura obiectelor
de inventar in folosinta si bunuri materiale pe baza documentatiei previzute in
normele legale (nota privind starea tehnica a mijlocului fix propus a fi scos din
functiune, deviz estimativ al reparatiei capitale, alte avize sau note justificative
privind descrierea degradarii bunurilor materiale) — responsabil secretarul
comisiei de casare/declasare precum si presedintele comisiei de casare /
declasare.

5.2.6. Dezmembrarea mijloacelor fixe $i completarea proceselor verbale cu
ansamblele, subansamblele, piesele, componentele si materialele rezultate -
responsabil comisia de casare/ declasare.

5.2.7. Evaluarea ansamblelor, subansamblelor, pieselor, componentelor si
materialelor rezultate si completarea acesteia in procesele verbale - responsabil
comisia de casare/ declasare.

5.2.8. Intocmirea raportului de casare/ declasare in care se vor mentiona pe
langd modul de desfasurare a activitatii comisiei si propuneri de valorificare a
ansamblelor, subansamblelor, pieselor, componentelor si materialelor rezultate in
urma dezmembrarii - responsabil secretarul comisiei de casare/ declasare
precum si presedintele comisiei de casare / declasare.

5.2.9. Prezentarea raportului de casare/declasare si a proceselor verbale de
scoatere din functiune a mijloacelor fixe 1 de casare/declasare a unor bunuri
materiale spre avizarea Rectorului USAMV lasi si spre aprobarea Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice — responsabil presedintele comisiei de
casare/ declasare

5.2.10. Distrugerea mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si a bunurilor
materiale care nu pot fi valorificate: responsabil comisia de casare/ declasare.

5.2.11 Valorificarea componentelor rezultate sau inregistrarea in gestiunea
USAMV lasi a componentelor rezultate ce se pot utiliza la executarea altor
mijloace fixe sau obiecte de inventar din cadrul unitatii - responsabil comisia de
casare/ declasare,.

5.2.12. Intocmirea si prezentarea raportului de valorificare a componentelor
rezultate In urma casérii/declasarii spre avizarea Rectorului USAMV lasi si spre
aprobarea Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice - responsabil
secretarul comisiei de casare/ declasare precum si presedintele comisiei de
casare/ declasare.

5.2.13. Depunerea intregii documentatii la Compartimentul Contabilitate si
inregistrarea acestora in contabilitatea USAMYV lasi, conform normelor in vigoare:
este In responsabilitatea presedintelui comisiei de casare/ declasare depunerea
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—

documentatiei si iar Contabilul Sef raspunde de inregistrarea in contabilitatea
USAMYV Iasi, conform normelor in vigoare.

5.2.14. Toate rapoartele comisiej precum si procesele verbale intocmite de
aceasta vor purta numar de Inregistrare la registratura USAMV lasi.
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6. RESPONSABILITATI

6.1.

6.2,

6.3.

6.4.

7

Responsabilitatea sefului comisiei de clasare/ declasare:

Convoaca comisia si stabileste impreuna cu aceasta modul de desfasurare al
activitatii

Raspunde de intocmirea corectd a proceselor verbale si a rapoartelor
comisiei

Coordoneaza activitatea de casare / declasare

Identifica locul de distrugere a mijloacelor fixe/ obiectelor de inventar care
nu pot fi valorificate

Raspunde de valorificarea componentelor rezultate in urma dezmembrarii

Transmite intreaga documentatie avizata, aprobata si inregistrata
Contabilului Sef.

Responsabilitatea secretarului comisiei de clasare/declasare:
Intocmeste documentatia comisiei de casare / declasare
Responsabilitatea contabilului sef:

Raspunde de inregistrarea in contabilitatea USAMV Iasi conform normelor
in vigoare a proceselor verbale de casare / declasare

Asigura arhivarea intregii documentatii emisa de comisia de casare si o
pune la dispozitia organelor de contro]

Intocmeste si prezinta spre aprobare referatul de propunere a comisiei de
casare/ declasare dupa obtinerea aprobarii scoaterii din functiune a
mijloacelor fixe, scoaterii din uz a obiectelor de inventar si casarii/ declasarii
bunurilor materiale de catre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice i in calitate de ordonator principal de credite

Avizeaza procesele verbale $i rapoartele comisiei de casare /declasare
Asigura conditii optime de desfasurare a activitatii de casare /declasare
Responsabilitatea secretariat:

Emite decizia de constituire a comisiei de casare/declasare dupa aprobarea
referatului de catre Rectorul USAMY lasi.

INREGISTRARI DATE

5.1.1. Mod de inregistrare (hartie, registru, document electronic, etc)

Procesele verbale si rapoartele comisiei de casare/ declasare se vor intocmi pe
hartie si vor purta numar de Inregistrare la registratura USAMV lasi.
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5.1.2.Arhivare

Procesele verbale si rapoartele comisiei de casare/declasare se arhiveazi la
Compartimentul Contabilitate.

8 Anexe

Anexa 1 - Proces Verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si de
casare/declasare a unor bunuri materiale conform formularului cod 14-2-3aA
aprobat prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1850 /2004



