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1. SCOP

a) Reglementarea raporturilor dintre institutia de invatamant superior, prestatoare de servicii

educational, �i beneficiarul acestor servicii, cu precizarea drepturilor �i obligatiilor partilor

semnatare.

2. DISPOZITII GENERALE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii de �tiinte Agricole �i Medicina Veterinara "Ion

Ionescu de la Brad " Ia�i, in urma procesului de admitere pentru formele de invatamant cu frecventa

cu durata normal de studii, cat �i pentru formele de invatamant la distanta.

Statutul de student in anul I, sustinut de la bugetul de stat sau cu taxa, se stabile�te in urma

procesului de admitere, iar in anii urmatori pe baza Legii 224/11.07.2005, art.5, al. (3) �i (4), ce

modifica OUG 133/2000, privind invatamantul universitar �i postuniversitar cu taxa peste locurile

finantate de la bugetul de stat, �i a regulamentelor universitatii, cu conditia indeplinirii criteriilor �i

standardelor de performanta aprobate de Senatul USAMV din Ia�i.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea Educatiei Nationale, Legea llf. 112011, publicata in Monitorul Oficial Partea I llf. 18 din

10 ianuarie 2011,

3.2. Legea 224111.07.2005 pentru modificarea art.5 din OUG 13/2000 privind invatamantul

universitar �i postuniversitar de stat cu taxa, peste locurile finantate de la bugetul de stat

3.3 Codul drepturilor �i obligatiilor studentului,

3.4 Ordinul llf. 3666 din 30 martie privind aprobarea Codului drepturilor �i obligatii1or studentului,

3.5 Regulament privind activitatea profesionala a studentilor

3.6 Carta Universitatii de �tiinte Agricole �i Medicina Veterinara "Ion Ionescu de la Brad" din Ia�i

4. DESCRIEREA ACTIVITATII

Admiterea candidatilor se face prin concurs , in limita capacitatii de �colarizare aprobata de

ARACIS �i statuata prin hotarare de guvem, in conditiile stabilite de Legea educatiei nationale �i

celelalte acte normative ce privesc aceasta activitate.

Inmatricularea �i reinmatricularea studenti10r sunt de competenta universitatii �i a

facultati1or. Procedura de inmatriculare a studenti10r este corelata cu aplicarea Sistemului European

de Credite Transferabile (ECTS), care presupune inscrierea studentului, la inceputul fiecarui an

universitar �i incheierea contractului de studiu. Inmatricularea in anul I de studii se face prin

decizia. Rectorului in urma concursului de admitere.

Anul universitar este structurat pe 2 semestre, a cate 14 saptamani fiecare. Inscrierea

studentilor la cursuri se realizeaza pe baza contractului de studii �i a aditionalelor aferente aprobate

de Senat.
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Durata studiilor finantate de la bugetul de stati, la cursurile de zi, in invatamantul de licenta

este, in functie de domeniu �i specializare, de 3 -4 ani (180-240 credite) la facultatile de

Agricultura, Horticultura �i Zootehnie �i de 6 ani (360 credite) la Facultatea de Medicina

Veterinara, stabilita prin hotarare de Guvern.

Dupa terminarea inmatricularii studentilor in noul an universitar, Facultatile vor comunica

in maxim 10 zile compartimentului financiar contabilitate tabele cu studentii inscrisi la studii cu

taxe conform anexei ...

Taxele de studiu pentru studentii inmatriculati la forma de invatamant cu taxa sunt definite

in programul care gestioneaza incasarea acestora (UMS) de catre secretariatele facultatilor.

Definirea tran�elor de plata a taxelor �i a perioadelor de incasare in programul UMS se face la nivel

casierie in baza deciziilor conducerii Universitatii.

Incasarea si operarea acestora in programul UMS atat a taxelor de scolarizare cat �i a altor

taxe ce privesc activitatea educationala, cum ar fi: taxele pentru sustinerera examenului de

licentaldiplomalabsolvire/disertatie la cerere, repetarea examenelor nepromovate (primele doua

sesiuni ordinare sunt gratuite), examenului de diferenta, refacerea lucrarilor practice, refacerea

practicii, atestatul de comunicare intr-o limba de circulatie internationala, taxele de transfer, sunt

efectuate de catre casieriile facultatilor.

In cazul candidatilor, casieriile incaseaza taxa de inscriere, taxa pentru certificatul de

competenta lingvistica, in cazul candidatilor pentru studiile universitatre de masterat, precum �i

taxele de inmatriculare. La inmatriculare, candatii achita la casieriile facultatilor prima tran�a din

taxa de �colarizare conform contractului de studii.

La inceputul anului universitar, studentii din anul I de studii sunt obligati sa achite cea de a

doua tran�a din taxa de �colarizare conform contractului de studii semnat.

Cuantumul �i perioadele tran�elor taxelor de studii sunt stabilite prin Hotarare de Senat a

USAMV, acestea fiind in numar de patru tran�e pentru invatamantul cu frecventa �i in numar de

doua tran�e pentru invatamantul la distanta. Prima tran�a reprezinta 50% din valoarea taxei �i se

achita la incheierea contractului, in urma concursului de admitere, in cazul sudentilor din anul I de

studii �i in primele 15 zile de la inceperea anului universitar pentru anii 11-VI.

Anii 11-VI vor achita la inceputul anului universitar �i la semnarea contractului de studii

prima tran�a din taxa de studii. Neachitarea acestei tran�e duce la exmatricularea studentului.

La reinmatricularea studenti10r care au fost exmatriculati, indiferent de cauza, ace�tia vor

achita, pe langa taxa de reinmatriculare, taxa de �colarizare.

Pentru studentii care sunt in an suplimentar cu taxa, plata se va face integral daca taxa

recalculata este mai mica sau egala cu prima tran�a din taxa de �colarizare a anului respectiv. Daca
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aceasta depaseste valoarea stabiliUi pentru tran�a I, transa I va avea acela�i cuanturn, iar diferenta va

fi achitaHi la scadenta transei a II.

A doua tran�a se va achita in prirnele 15 zile de la inceperea anului universitar pentru anul I

de studii de licenta �i rnaster, conforrn contractului de �colarizare

Pentru anii II-VI, a doua tran�a reprezinta un procent de 20% din valoarea taxei �i se va

achita in terrnen de 15 zile calendaristice de la inceperea sernestrului II.

Taxele de �colarizare se stabilesc anual de Senatul Universitatii �i se fac cunoscute cu

rninim 2 saptarnani inaintea inceperii anului universitar.

Neplata taxei de studii in terrnen de 15 zile de la data scadenta duce la exrnatricularea

studentului, conforrn hotararii Senatului, Universitatea urrnand a recupera taxa restanta pe cale

legala.

Daca studentul face solicitare de arnanare la plata pentru tran�a scadenta, acesta va achita

penalitati pana la data platii. Daca nu face solicitare de arnanare la plata, studentul va fi sanctionat

prin exmatriculare. Avand in vedere ca plata taxei se efectueaza in avans, prin aplicarea sanctiunii

de exrnatriculare, studentul nu rnai are obligatia de plata a taxei neachitate sau a penalitatilor

aferente acesteia.

In cazul studentilor cu taxa, deciziile de exrnatriculare vor preciza care este data de aplicare

a sanctiunii de exrnatriculare �i care sunt taxele care vor fi anulate.

In situatia rnodificarii taxei de studii (exrnatriculari, treceri la buget, rnobilitati �.a.),

secretariatele vor trirnite la serviciul contabilitate tabele cu studentii, surnele aferente �i nurnarul

deciziei).

In cazul incetarii contractului de studii la cererea studentului sau prin exrnatriculare, taxa de

studii achitata pentru sernestrul in curs nu se restituie, asigurand restituirea taxei achitate in avans

pentru sernestrul urrnator.

Eliberarea dosarului unui student al carui contract de studii inceteaza se va realiza doar dupa

achitarea de catre student a tuturor obligatiilor pe care le are fata de universitate (ex. taxe de studii,

taxe cazare, materiale biblioteca, echiparnente sportive etc).

In maxirn 15 zile de la inceperea anului universitar, secretariatele facultatilor inainteaza

catre serviciul contabilitate tabelele cu studentii adrni�i la locurile cu taxa pentru studii universitare

de rnasterat, studiile pentru invatarnant la distanta. De asernenea, secretariatele ca1culeaza taxele in

cazul studentilor din ani suplirnentari �i transrnit situatia catre serviciul contabilitate, inclusiv

cuanturnul fiecarei tran�e.
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In cazul restituirii taxelor, dupa Inceperea anului universitar, acestea se fac pe baza

solicitarilor avizate de secretariatele �i decanatele facultati1or, cu aprobarea Rectorului. In urma

restituirii acestor taxe, serviciul financiar va comunica facuWitilor sumele restituite pentru a fi

operate in programul UMS de catre responsabilii din cadrul facultatilor.

Studiile invatamantului universitar de licenta se incheie cu examen de finalizare a studiilor.

Criteriile generale de organizare a examenului de licentaJdiplomaJdisertatie se stabilesc de

Ministerul Educatiei Nationale, iar continutul �i criteriile specifice universitatii, de catre Senatul

acesteia, la propunerea Consiliului de Administratie.

Absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc titlul de inginer, cu

exceptia absolventilor de la Medicina Veterinara, care primesc titlul de doctor -medic veterinar �i

cei de la specializarea Biologie, care primesc diploma de licentiat in biologie, conform legii. Pana la

eliberarea diplomelor, absolventii primesc, la cerere, 0 adeverinta care certifica perioada studiilor �i

mediile obtinute in timpul studiilor universitare �i la examenul de finalizare a acestora, conform

legii.

In cazul restituirilor de taxe ca urmare a repartizarii studentilor pe un loc bugetat sau din alte

motive, studentul trebuie sa completeze 0 cerere tip de restituire a taxei care reflecta contravaloarea

sumei restituite, cerere ce trebuie sa contina viza secretariatului, semnatura decanului facultatii �i a

ordonatorului de credite.

Reflectarea in contabilitate a restituirilor de taxe se va face prin diminuarea contului de venituri din

taxe. Casieriile facultatilor vor opera restituirea de taxa si in programul UMS.

La sfar�itul fiecarui an financiar, respectiv la data de 31 decembrie, precum si la sfarsitul

fiecarui an universitar, Facultatile vor prezenta odata cu situatia debitelor reprezentand taxele de

�colarizare �i lista nominala a debitelor pentru fiecare student in parte. Serviciul contabilitate va

confrunta situatia primita cu cea din evidentele contabile si in caz de necorelare se vor face face

punctaje nominale.

Incasarea veniturilor din taxe

Taxele aplicabile In cadrul USAMV sunt stabilite �i aprobate in Consiliul de Administratie

�i Senatul Universitatii pentru fiecare an universitar �i sunt in conformitate cu prevederile legale in

vigoare.

Taxele se incaseaza prin casieriile facultatilor sau in contul bancar deschis la Trezoreria Iasi,

iar documentele justificative se pastreaza in original la compartimentul financiar contabilitate. In

baza extraselor de cont transmise de compartimentul financiar contabilitate, casieriile facultatilor

introduce incasarile in programul informatic UMS.

Taxele (altele dedit cele de �colarizare) prevazute in lista taxelor aplicabile pentru fiecare an

universitar, se vor achita inainte de prestarea serviciului solicitat, la casieria facultatilor sau la

casieria centrala.
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FacuWiti1e �i serviciile functionale ale acestora au obligatia de a verifica in programul UMS

plata efectuata sau de a solicita documentele de plata inaintea prestarii serviciilor respective.

Taxele de �colarizare vor fi achitate pe parcursul anului universitar la datele prevazute in contractele

de studiu incheiate de catre fiecare Facultate in parte cu studentii in regim cu taxa.

6. RESPONSABILITATI

Facultatile, prin secretariatele acestora in colaborare cu casieriile, raspund de corectitudinea

situatiilor privind debitarea studenti10r cu taxa precum �i a incasarilor efectuate conform listelor din

programul UMS.

6.2. Serviciul informatizare

- raspunde pentru buna functionare a programului informatic UMS.

- definirea scadentei transelor conform .

6.3. Serviciul contabilitate

- raspunde de evidentierea �i gestiunea in contabilitate a debitelor constituite in baza situatiilor

prezentate de Facultati.

Nr.
Detalii Cine executa Observatii

Crt.

1.
Cerere de

Candidatul
inscriere

2.
Cerere de

Candidatul
inmatriculare

3.
Cerere de

Candidatul
reinmatriculare

4. Arhivare
Secretariatele

facultati10r

FLUXUL DOCUMENTELOR SI A ACTIVITA.TILOR

LISTA DE DIFUZARE

Nr. Scopul Functia Data Semnatura

Crt. difuzarii
Compartiment Nume �i prenume . ..

pnmlrll
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1 informare Rectorat Rector Vintu Vasile

Directia

2 informare generala DGA Neagu Adrian

administrativa

Serviciul

3 informare financiar- Contabil �ef Radu Gabriela

contabil

Serviciul

4 aplicare financiar- �ef serviciu Pavel Evelina

contabil

5 aplicare
Facultatea de Decan

Samuil Costel
agricultura

6 aplicare
Facultatea de Decan

Draghia Lucia
horticultura

7 aplicare
Facultatea de Decan

Boi�teanu Paul
zootehnie

Facultatea de
Decan

8 aplicare medicina Savuta Ghe.

veterinara

Control

9 informare financiar Adm.financ. Burlacu Daniela

preventiv

Departamentul

10 evidenta
pentru

Adm.financ
Dominte

aSlgurarea Luminita

calitatii

6. INREGISTRA.RI

6.1. Lista de difuzare

6.2. Indicatorul aprobarilor �i al reviziilor

7.ANEXE

Anexa 1 - Contractul de studii universitare de licenta

Anexa 2 - Actul aditionalla contractul de studii universitare de licenta
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