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1.

SCOP

Procedura operationala are ca scop principal crearea si gestionarea unui sistem fiabil

de prezervare centralizata, pe termen lung, a productiei stiintifice a Universitatii de Stiinte
Agricole si Medicina Veterinara “lon lonescu de la Brad” lasi, cresterea vizibilitatii institutiei
prin promovarea patrimoniului bibliotecii si a promovarii rezultatelor stiintifice si didactice.
(www.uaiasi.ro/biblioteca/Repozitoriu)

2.

3.

4.

DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicé in Biblioteca USAMV lasi, Serviciul Digitizare.

DOCUMENTE DE REFERINTA

A se vedea Documentele de referinta ale Procedurii de digitizare, de la punctul
3.11a 3.19.

DEFINITII S| ABREVIERI

Procedurd; instructiune de lucru = mod specificat de desfagurare a unei activitati sau
a unui proces.

Accesul deschis reprezintd accesul neingradit, gratuit si permanent la documentele
online care permite vizualizarea, descéarcarea, distribuirea, crearea de opere derivate in
orice mediu, realizate intr-o forma corecté si responsabila In limitele cadrului legal.

Arhivarea reprezintd procesul de conservare a documentelor in depozitul digital
conform unor criterii prestabilite.

Autoarhivarea reprezintd procesul de conservare de catre autor, in mod individual, a
publicatiilor proprii conform criteriilor prestabilite.

Depozitul digital institutional reprezintd o arhiva electronica deschisa creata la nivelul
unei institutii in vederea acumularii, stocarii, conservarii si diseminarii unor documente
definitorii pentru imaginea patrimoniului stiintific al institutiei si a rezultatelor activitatii
stiintifice.

Autorul este persoana fizica care, prin efort creativ, a creat o opera sau un alt produs
intelectual, asupra caruia acesta detine drepturile de proprietate intelectuala in
conformitate cu Legea privind dreptul de autor si drepturile conexe.

Dreptul de autor este termenul juridic care desemneaza drepturile recunoscute
creatorilor de opere de creatie intelectuala si se aplica operelor publicate si nepublicate,
finalizate si nefinalizate.
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Deponentul este persoana fizica (autorul) sau juridica (editura) care detine drepturile
exclusive asupra documentului si care include documentul Tn depozitul digital
institutional.

Licenta Creative Commons reprezintd modalitatea simpla si standardizata prin care
autorul poate oferi permisiunea de a partaja si utiliza opera astfel incat continutul sa
poata fi copiat, difuzat, redactat, derivat etc. in functie de tipul licentei.

Vedeta de subiect reprezintad cuvantul sau grupul de cuvinte scoase n evidenta in textul
unui document si care sunt continute in acesta.

Indexarea reprezintd operatia de descriere a continutului unui document. Prin indexare
se oferd utilizatorului accesul la document pe baza subiectului, cu ajutorul vedetelor de
subiect.

Metadatele sunt orice date referitoare la datele specifice crearii unui obiect digital si
care se referd la descrierea informatiilor caracteristice (legate de publicarea acestuia,
farmat, drepturi, etc.).

Metadatele descriptive descriu continutul resursei digitale astfel incat aceasta sa poata
fi regasita/localizata cand este cdutata si totodata sa poata fi diferentiata de alte resurse
similare.

Metadatele de prezervare sunt metadatele tehnice (formatul, data digitizarii,
caracteristicile tehnice ale obiectului digital, etc.) si metadatele administrative (cu
referire la aspecte ce tin de gestionarea documentului digital, livrare, distributie,
informatii legate de drepturi asupra obiectului digital).

Digitizarea reprezinta procedeul prin care informatia este capturatd in format digital
(imagine, document text, fisier audio, etc.) cu ajutorul unui echipament tehnic digital
(camera digitala, scanner, etc.).

Documentul/Fisierul, imaginea digitald master, este rezultatul materialului analog
transformat, respectiv convertit printr-un proces de reformatare digitala (prin scanare,
fotografiere cu aparat digital, etc.). Pentru ,documentele nascute digital’, adica cele
care nu au fost supuse procesului de reformatare digitala, documentul imagine digitala
master reprezintd documentul original in sine.

OCR (Recunoasterea Opticd a Caracterelor), este procesul de recunoastere cu
acuratete a literelor prin care un program citeste imaginea scanata a unui text si o
transpune ntr-un fisier text.

TIFF (Tagged Image File Format) - format folosit, in general, pentru imagini de fnalta
calitate si pentru stocare arhivatd; alegerea standard pentru scanarea textului alb-negru
ca imagine sau imagini color folosind 24-bit adancime de culoare.
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GIF (Graphics Interchange Format) - format universal, fara copyright, foarte folosit
pentru Internet, recunoscut de orice nagivator, fara sa aiba nevoie de plugin-uri; si care
comprima imaginea fara pierderi de calitate, pana la dimensiuni foarte mici, cu
posibilitate de animare si care poate gestiona claritatea imaginii.

JPEG (Joint Photographic Experts Group) — format universal, fara copyright, recunoscut
de orice program de vizionare si prelucrare a imaginilor; solutie foarte buna privind
raportul calitate-dimensiuni; cel mai folosit format pentru arhivarea fotografiilor, utilizat
aproape exclusiv pentru afisarea fotografiilor pe Internet, codificat pe 24 biti (péna la 16
milioane de culori).

PNG (Portable Network Graphics) — format universal, folosit pentru Internet, recunoscut
de orice nagivator modern, fara sa aiba nevoie de plugin-uri si comprima imaginea fara
pierderi de calitate, pana la dimensiuni foarte mici. Poate gestiona claritatea imaginii
mai bine decét formatul GIF.

PDF (Portable Document Format) — format folosit in principal pentru livrarea/expunerea
documentelor imagine necesitédnd aplicatia Adobe pentru vizualizare sau un program
similar.

WAV (Wave Windows Media) — format de Tnalta calitate; fisierele sunt de dimensiuni
mari.

MPEG (Moving Picture Experts Group) — format digital standardizat folosit adesea
pentru crearea inregistrarilor audio si video care sunt distribuite/accesate pe Internet.

AVI (Audio/Video Interleave) — format audio-video standardizat care confera calitate
buna si dimesiune scazuta fisierului.

SHERPA/JULIET este o baza de date care include politicile de acces deschis ale
finantatorilor cercetarilor stiintifice.

SHERPA/RoMEO este o baza de date care include politicile editoriale de copyright si
autoarhivare ale editorilor.

Abrevieri:

DDIR- Depozitul digital institutional-Repozitoriu

USAMV lasi - Universitatea de Stiinte si Medicina Veterinara “lon lonescu de la Brad”
lasi

BUSAMV lasi-Biblioteca Universitatii de Stiinte si Medicina Veterinara “lon lonescu de
la Brad” lasi

CC - Creative Commons

SDPDE - Serviciul de digitizare, prezervare documente electronice
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5. DOCUMENTELE DE REFERINTA

e Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe
e Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica
e Legea nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil
e Legea nr. 186/2003, republicata, privind sustinerea si promovarea culturii scrise
e Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicata, in Monitorul Oficial Partea |, nr.
132/11.02.2005
e Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
e Hotararea nr. 681/3.08.2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de
doctorat
e Hotararea Guvernului nr. 134/2016 pentru modificarea si completarea Codului studiilor
universitare de doctorat, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 681/2011
e Directiva 2001/29/EC din 22 mai 2001 privind armonizarea anumitor aspecte ale )
dreptului de autor si a drepturilor conexe n societatea informationala
e Concluziile Consiliului European asupra digitizarii si accesibilitatii online a materialului
cultural (2006/C 297/01)
e"Recomandarea Comisiei din 24 august 2006 privind sustinerea procesului de
digitizare, a accesului online si a conservarii digitale a materialului cultural, n
concordanta cu termenii prevazut in Directiva 2001/29/EC
e Decizia 456/2005/CE privind instituirea unui program comunitar multianual care sa
permita un continut digital european
e Directiva 2004/48/CE privind punerea in aplicare a drepturilor de proprietate
intelectuala
e Biblioteca Nationala a Romaniei, Ghid de digitizare — Pilonul tematic Biblioteci
(versiunea 01/30.10.2009)
+ Biblioteca Nationala a Romaniei, Studiu de fezabilitate privind digitizarea, prezervarea
digitala si accesibilitatea on-line a resurselor bibliotecilor, Bucuresti, 2007
o Documentatia Dspace6.x, hitps://wiki.duraspace.org/display/DSDOCEx/
e DSpace+6.x+Documentation )
¢ Manualul de utilizare Koha :

6. DESCRIEREA PROCEDURII
6.1. Aspecte generale

Dezvoltarea DDIR al USAMV IASI este posibila prin plasarea de documente care au
fost supuse procesului de digitizare (publicatii tiparite) si nascute digital. Un document
tiparit original poate fi supus procesului de digitizare pentru a fi inclus in DDIR numai
daca dreptul patrimonial de publicare online apartine universitatii sau daca exista
acorduri cu proprietarii.

Depunerea documentelor in DDIR se poate realiza prin doua modalitati: arhivare
(bibliotecarul din cadrul SDPDE) si autoarhivare (autor-cadru didactic/doctorand etc.).
Selectia documentelor in vederea arhivarii in DDIR se face pe baza urmatoarelor criterii:
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v'valoarea documentara;
v’ reprezentativitatea pentru un anumit domeniu la nivel national si/sau la nivel
international;
v'gradul de interes si adresabilitate;
v prezervarea documentelor originale;
v'regimul juridic (dreptul de autor si dreptul de difuzare);
v criteriul financiar;
v'solutia de scanare si tehnologia implicata.

Sunt prioritare, din punct de vedere legislativ, lucrarile care nu intrd sub incidenta
dreptului de autor, lucrérile originale realizate in cadrul bibliotecii, apoi documentele pentru
care se poate obtine permisiunea de publicare in acces deschis/restrictionat, n
conformitate cu prevederile legale Tn vigoare.

DDIR al USAMV lasi este structurat in 3 diviziuni mari, fiecare cuprinzand
subdiviziuni, dupa cum urmeaza:

1. §6Iectii speciale - Ad Gloria Agris

Diviziunea este dedicatd fondatorilor agriculturii si ai invatdamantului agricol romanesc
modern si cuprinde urmatoarele subdiviziuni:

> Lucrari ale fondatorilor agriculturii moderne si ai invatamantului agricol romanesc

» Periodice rare

» Teze de doctorat de la inceputul secolului XX

2. Publicatii ale Bibliotecii - Librum de libris

"Diviziunea cuprinde 2 subdiviziuni:

> Bibliografia anuala a cartilor si a tezelor de doctorat
» Studii si cercetari de Biblioteconomie

3. Publicatii stiintifice ale Universitatii — AgriScriptum

Diviziunea cuprinde 4 subdiviziuni:
» Revista "Lucrari Stiintifice ", Seriile Agricultura, Horticultura, Zootehnie si Medicina
Veterinara
> Revista "Cercetari Agronomice in Moldova"
» Teze de Doctorat
> Articole ale cadrelor didactice, cercetéatorilor, doctoranzilor, masteranzilor si
studentilor

Pentru arhivarea documentelor in DDIR se recomanda utilizarea urmaéatoarelor
formate:
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Tipul continutului digital Format Extensie
Text Adobe PDF pdf
Tabel Microsoft Excell xls, xlsx
Prezentare MicrosoftPower Point ppt, pps
Imagine JPEG, GIF ipg, jpeg, gif, png, tif
Audio WAV, MP3 wav, mp3
Video MPEG mpg, mpeg, mp

Pentru d|g|t[zarea documentelor originale este folosit un software de recunoastere
optica a caracterelor (OCR). Acest proces este realizat cu un scanner cu soft de scanare a
textelor cu recunoastere opticd a caractererelor. OCR converteste |mag|nea scanata a
paginii in text. O alta modalitate de captura a textului este crearea unei imagini digitale a
textului.

Caracteristicile pe care le pot avea imaginile de capturé ale textului pot fi:

Text tiparit alb-negru 600 dpi, 1-bit

Text tiparit Tn nuante de gri, semitonuri si imagini alb- 300 dpi, 8-bit
negru

Text cu ilustratii colorate 300 dpi, 24-bit

Text rar, vechi 300 dpi, 8- or 24-bit

Documentele rezultate in urma procesului de digitizare trebuie denumite astfel incat
alcatuirea colectiilor, stabilirea relatiilor logice sa nu fie ingreunata.
Biblioteca USAMV lasi lucreaza dupa urmatoarea structura privind denumirea fisierelor:

» Teze de doctorat: Teza_doctorat_ nume_prenume _anul X

e Lucrari Stiintifice ale USAMV lasi: nr. fasc._anul_ nr. volum_ nume_prenume 1_ J
nume_prenume 2

e Carti, Titlu_document_ nume_prenume-autor_anul

Documentele plasate cu text integral in DDIR se ncadreaza Tn unul dintre urmatoarele
regimuri de acces:

° deschis — cu posibilitatea de a citi, a descarca, a copia, a tipari, a utiliza si a
distribui, cu respectarea drepturilor morale ale autorului;
e  restrictionat — valabil numai pentru utilizatorii Bibliotecii USAMV lasi
6.2. Documente utilizate

Documentele utilizate Tn cadrul acestei proceduri sunt;

e Formular Tnregistrare document in DDIR
* Registrul de evidenta a activitatii de scanare
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Continutul si rolul documentelor utilizate:
Formular inregistrare document in DDIR

1. continut: titlul lucrarii, autori, modalitatea de acces pentru utilizatori, licente CC, data,
semnatura;

2. rol: acordul autorului privind arhivarea, prezervarea si distribuirea documentelor
incluse in DDI.

Registrul de evidenta a activitatii de scanare

1. continut: titlul lucrarii, autori, editura/an, data, solicitant
Y 2. rol: document cu ajutorul caruia se tine evidenta a lucrarilor scanate.

6.3. Resurse materiale

Pentru derularea procedurii operationale sunt necesare urmatoarele: server, scanere A4,
unitate HDD extern pentru stocarea fisierelor de imagine si text; computer pentru
prelucrarea documentelor scanate, aplicatie software de scanare, prelucrare text si
imagine, aplicatie software OCR, aplicatie software de arhivare si regasire a informatiei
(DSpace).

6.4. Continutul procedurii
6.4.1. Pregéatirea documentelor in vederea arhivarii

- Bibliotecarii din cadrul SDPDE selecteazd documentele in baza unor criterii prestabilite
(necesitate, valoare, tip document, copyright).

e

Bibliotecarul din cadrul CDPDE analizeaza dreptul de autor asupré documentelor ce
urmeaza a fi plasate in DDIR, tinadnd cont de urmatoarele situatii in care acestea se
incadreaza :

1. tezele de doctorat se vor plasa obligatoriu Tn DDIR ; doctoranzii au obligatia de a
depune la Biblioteca USAMV lasi teza Tn format digital (PDF);

2. textul integral al unei lucrari va fi plasat in DDIR numai dupa completarea de catre
titularul dreptului de autor a formularului de inregistrare a documentului in DDIR;

3. daca publicatia are mai multi autori, permisiunea de arhivare va fi solicitata de la toti
titularii care au dreptul de autor;

4. daca autorii au cedat drepturile de autor editorului, documentul va fi plasat in DDIR
numai in baza unui acord Tncheiat cu editorul respectiv;

5. In cazul in care publicatia este marcata cu sigla licentei CC, aceasta poate fi plasata
in DDIR fara semnarea formularului de catre autor;

6. Tn lipsa unui acord cu titularul, privind dreptul de autor, in DDIR vor fi in acces deschis
doar elementele bibliografice ale publicatiei (numele si prenumele autorilor, titlul
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publicatiei, anul de publicare, paginatia, cuprinsul, rezumatul si vedetele de subiect in
limba roméana si engleza), textul integral al lucrarii respective fiind restrictionat complet ;
7. articolele din alte reviste decét cele institutionale vor fi plasate in DDIR numai dupa
consultarea bazei de date SHERPA/ROMEO pentru a identifica politica de arhivare a
editorului; daca aceasta nu a fost identificata, atunci este consultat site-ul editorului sau
este solicitata Tn scris permisiunea de a include textul integral al articolelor din revista in
DDIR;

8. articolele rezultate Tn urma unei finantari a cercetarii se vor plasa in DDIR numai dupa
consultarea bazei de date SHERPA/JULIET.

Bibliotecarii din cadrul CDPDE arhiveaza electronic formularele de inregistrare a
documentelor in DDI care contin acordul titularilor privind dreptul de autor si/sau tipul de
licenta CC (formularul cu acordul autorului se va fncdrca Tmpreund cu documentul
respectiv, in acces restrictionat, denumirea fisierului va fi de forma:

Acord_autor_Nume_prenume_Titlu_lucrare_an_publicare).

Bibliotecarii din CDPDE pregatesc documentele tiparite pentru procesul de digitizare
(scanare tip imagine sau OCR-izare). Procedura implica:

e manevrarea cu grija a documentelor originale pentru a evita deteriorarea acestora in
timpul procesului de scanare;

e stabilirea caracteristicilor tehnice ale procesului de scanare a documentului;

e efectuarea operatiilor din cadrul procesului de digitizare;

e stabilirea formatului electronic al documentului scanat ,master” (jpg, tiff, gif, doc, pdf,
rtf, xml xls, html etc.);

Bibliotecarii din cadrul CDPDER scaneaza documentul si il salveaza cu o denumire,
-conforma cu regulile prestabilite (pct. 5.1);

Bibliotecarii din cadrul CDPDER arhiveaza electronic documentul pe server sau/si pe .V
dispozitive de stocare externe.
Bibliotecarii din cadrul CDPDER efectueaza conversia fisierelor scanate originale (master)
in fisiere ,surogat” (documente electronice de alt tip si care au dimensiuni mai mici), Tn
vederea includerii in DDIR.

6.4.2. Arhivarea documentelor

a) In cazul arhivarii, bibliotecarii din cadrul CDPDER, acceseazi DDIR completand
datele de identificare: e-mail si parola. Stabilesc colectia In care urmeaza sa includa
documentul si valideaza link-ul pentru o Tnregistrare noua (in cadrul colectiei selectate).

Bibliotecarii completeaza metadatele descriptive: titlu, autor, data publicérii, editura,
referinta bibliografica, identificatorul (ISSN-ul revistei, URL etc.), tipul documentului,
limba textului, vedetele de subiect, rezumatul.

Bibliotecarii incarca fisierul care contine documentul digital furnizand astfel informatii
legate de metadatele de prezervare: formatul documentului digital, marimea fisierului,
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aplicatia folosita, locatia, drepturile de management (numele persoanei autorizate),
dreptul de acces.

Bibliotecarii verifica informatiile introduse legate de descrierea documentului digital si, in
final, valideaza declaratia de copyright (conditiile privind licenta de distribuire).

b) Tn cazul autoarhivarii, deponentul (autorul/editorul) acceseazd DDIR si se inscrie
pentru a crea un cont personal.

Administratorul DDIR este notificat prin e-mail si autorizeazad deponentul pentru
plasarea documentului/documentelor.

Dupéa autorizare, deponentul plaseaza documentul in DDIR urméand pasii descrisi la

pct. a). Bibliotecarii din cadrul CDPDER primesc documentul/documentele
plasat/plasate, prin e-mail, de autori/editori in DDIR, verificd corectitudinea procesului
de arhivare a documentelor in DDIR, corecteaza si completeaza informatiile
(metadatele) introduse de autor si valideaza includerea documentului in DDIR.

Daca documentul digital arhivat in DDIR devine subiectul unor litigii (incalcarea
drepturilor de autor, plagiat dovedit, cercetari falsificate etc.) bibliotecarii din cadrul
CDPDER il retrag, temporar, din acces deschis, pana la solutionarea litigiilor.

6.4.3. Crearea relatiei dintre catalogul online al Bibliotecii USAMV lasi si DDIR

Pentru tezele de doctorat bibliotecarii din cadrul CDPDER completeaza in Liberty 5 .
cdmpurile care faciliteaza legatura cu fnregistrarile din DDIR: disponibilitatea in format
online si URL .

6.5. Valorificarea rezultatelor

Bibliotecarii din cadrul CDPDER transmit periodic date statistice referitoare la activitatea
in DDIR: numar contracte autor, numar documente arhivate, statistica utilizarii
documentelor etc.

7. RESPOSABILITATI

Directorul Departamentului Biblioteca:

creeaza structura de deponenti si colecii ale depozitului digital;
verifica activitatea din cadrul CDPDER;

semnaleaza si solutioneaza problemele aparute;

colecteaza datele statistice furnizate de CDPDER.

Bibliotecarii din cadrul CDPDER:

e selecteaza documentele care urmeaza sa fie introduse n depozitul digital institutional,
tindnd cont de criteriile prestabilite;

[ Pagina 11din 17 [ revizia0 |




UNIVERSITATEA DE STIINTE PROCEDURA — % |
Cgfég?N'fR%: “gIE’E 'I(:NIA MANAGEMENTUL DEPOZITULUI DIGITAL | aorobat in Consiliul de |
$ INSTITUTIONAL NUMIT REPOZITORIU ASTISEgE

2 Aprobat InSENAT
BIBLIOTECA COD: US.AM.V.IASI  POS.

¢ evalueaza drepturile de autor pentru fiecare document care intra in DDIR;

e transmit autorilor contractul de inregistare in acces deschis a documentelor, pentru a

fi semnat;

e tin evidenta si arhiveaza electronic contractele semnate;

e incarca si indexeaza documentele incarcate in aplicatia DSpace a DDIR;

e asigura controlul de autoritate asupra tuturor Tnregistrarilor din depozitul digital
(verifica corectitudinea datelor, accesibilitatea fisierelor Tn cadrul colectiilor si
copyrightul);

* participa la procesul de prezervare a documentelor electronice (asiguréa mentenanta in

timp a fisierelor si a metadatelor associate);

. mtocmesc statistica specifica sectorului.

Autorul/Editorul:
e semneaza formularul de Tnregistrare a documentelor in DDIR; ' )
e creeaza un cont personal Tn DDIR pentru care obtine permisiunea Admlnrstratorulm
DDIR; -

» plaseaza documentele in DDIR si atribuie vedete de subiect relevante.
Adiministratorul DDIR:

e autorizeaza si gestioneaza conturile deponentilor in DDIR;

e ofera deponentilor drepturi de utilizare a DDIR;

¢ solutioneaza problemele semnalate de bibliotecari sau deponent.

8. INREGISTRARI

Baza de date a Bibliotecii (sistemul integrat de biblioteca Liberty 5)
Depozitul Digital Institutional Repozitoriu

9. ANEXE _ 3

Anexa 1, Formular procedura MDDIR- Formular de inregistrare document in DDIR
Anexa 2, Formular procedura MDDIR — Fisa de observatii si avizari

Anexa 3, Licente Creative Commons

Anexa 4, Lista de difuzare a Procedurii
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Anexa 1
Formular Procedura MDDIR

FORMULAR INREGISTRARE DOCUMENT iN DDIR

USAMV lasi
Biblioteca

Formular inregistrare document in DDIR

Titlul lucrarii:

Autor:

Modalitatile de acces pentru utilizatori:

Acces deschis pe Internet la documentul integral:

DA D NU D

Acces din contul de utilizator cu parola:

o1 w O

Lucrarea a fost publicata anterior: DA D NU D
(Daca lucrarea a fost publicata la o alti editurd care

are dreptul de distribuire, lucrarea nu poate fi inclusi
in DDIR)

Daca lucrarea nu a fost publicata, bifati una din
licente: /

Ne rights raserved

r:; Artribution

= Atribution-Sharelite

{ ' % Artribution-Nelerivs

| Arribution-NeaCommarcia

Attribution-NenCommarcial-Saredlie

o ibution- il -
i&ﬁj Attribution-NenCommerzial-NoDarivs

LICENTA DE DISTRIBUIRE NON-EXCLUSIVA

Prin semnarea acestei licente si trimiterea
documentului/ documentelor, dvoastra:
(autor/autorii/detinatorii/proprietarii de copyright)
incredintati Bibliotecii USAMV lasi, dreptul non-
exclusiv de a reproduce, transpune/converti (dupa
cum este definit mai jos si/sau de a distribui ceea ce
ati trimis, inclusiv abstractul/rezumatul), in intreaga
lume, in format tiparit si electronic si in orice mediu,
inclusiv audio si video, cu scopul conservirii, pastrarii
lor fara schimbarea continutului.

De asemenea, dvoastra acordati Bibliotecii USAMV lasi
dreptul de a pastra mai mult de o copie a
documentului/documentelor dvoastrd, in scopuri de
securitate, de siguranta si conservare/pastrare.
Dvoastra va angajati ca:

1. documentul/documentele transmise sunt creatia
dvoastra originald si cd puteti, din punct de
vedere legal, sa incredintati drepturile la care
se face referire in cadrul acestei licente;

2. documentul/documentele nu incalcd drepturile
de copyright ale altcuiva, din ceea ce stiti
dvoastra;

3.dacd documentul/documentele contine/contin
material pentru care nu detineti copyright, ati
obtinut permisiunea nerestrictionatd de Ila
detinatorul de copyright de a incredinta
Bibliotecii USAMV lasi, drepturile continute in
aceastd licentd si ca un astfel de material,
detinut de o tertid parte, este identificat, dar si
recunoscut ca atare, in textul sau continutul
documentului/documentelor.

DACA DOCUMENTUL/DOCUMENTELE FACE/FAC
PARTE DINTR-O LUCRARE SPONSORIZATA SAU
SUSTINUTA FINANCIAR DE O AGENTIE SAU
ORGANIZATIE ALTA DECAT USAMV IASI, DVOASTRA
VA ANGAJATI PRIN PREZENTA DECLARATIE, CA V-
ATI INDEPLINIT TOATE OBLIGATIILE S| DREPTURILE
CARE DECURG DINTR-UN ASTFEL DE CONTRACT.
USAMY lasi va identifica clar numele dvoastra ca fiind
autor/autori sau detinatori/proprietari de copyright in
ceea ce priveste documentul/

documentele si nu va aduce niciun fel de modificare
acestuifacestora, alta decat cele permise prin aceasta
licenta.

Sunt de acord cu licenta si cu optiunile pentru
acces selectate mai sus, in vederea inregistrarii
documentului/documentelor in DDIR al Bibliotecii
USAMY lasi.

Data: Semnatura
Autor/Autori
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Anexa 2

Formular Procedura MDDIR

FISA DE OBSERVATII S| AVIZARI

Compartimentul care a elaborat procedura:

Data primirii fisei de observatii: Semnatura

Compartimentul care a elaborat procedura: Semnatura

Data primirii fisei de observati:

Exista observatii DA [ NU

i

Continutul observatiilor:

OBS.: Daci se depaseste spatiul, se completeaza pe pagini separate ce se vor atasa acestsi file!
FISA SE RETURNEAZA IN MAXIM 5 ZILE, COMPARTIMENTULUI ELABORATOR
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Formular Procedura MDDIR
Licentele “Creative Commons”

Toate licentele Creative Commons au caracteristici comune importante. Fiecare licenta ajuta autorii
- numiti generic licentiatori - sa-si pastreze drepturile de autor Tn timp ce permit altor persoane sa
copieze, sa distribuie si sa utilizeze opera lor — cel putin necomercial. Fiecare licenta Creative
Commons asigura de asemenea licentiatorilor avantaje de pe urma operelor lor. Fiecare licenta
Creative Commons functioneaza peste tot in lume si este mentinuta atat timp cat drepturile de autor
se mentin.

Aceste caracteristici comune servesc drept punct de referinta, pe baza carora licentiatorii pot alege
sa ofere permisiuni aditionale cand se decid cum vor ca opera lor sa fie utilizata.

Un Licentiator Creative Commons raspunde la o serie de infrebari simple in procesul de alegere a
unei licente in sensul in care doreste sa permita utilizarea operei lui Tn scopuri comerciale sau nu,
doreste sa permita opere derivate sau nu. Daca licentiatorul decide sa& permité opere derivate, ar
putea de asemenea alege sa solicite ca oricine ii foloseste opera - ii numim Licentiati — sa se
asigure ca opera derivatd este disponibild in conditii identice. Numim aceasta idee "Partajare in
Conditii Identice" si este unul dintre mecanismele care, daca este ales, contribuie la dezvoltarea
bunurilor comune digitale.

Licentele nu afecteaza libertatile pe care legea le ofera utilizatorilor de opere ci reglementeaza,
doar, utilizarea rezonabila.

Licentele Creative Commons obliga licentiatii sa obtind permisiunea de a se folosi de opera in
termenii prevazuti de lege. Licentiatii trebuie sa citeze licentiatorul, sa pastreze intacte informatiile
despre copyright pe toate copiile operei si sa faca link catre licenta in copiile operei. Licentiatii nu au
voie sa foloseasca masuri tehnologice pentru a restrictiona accesul altora la opera.

Tipurile de licente

Sunt 7 tipuri de licente:

Atribuire

CCBY
Aceasta licenta permite altor persoane sa distribuie, sa remixeze, sa adapteze si sa construiasca in
baza operei unui autor, chiar si in scopuri comerciale, atata timp cat acesta pune la dispozitie
creatia originala. Aceasta este cea mai generoasa dintre licentele oferite. Este recomandata pentru
diseminarea si utilizarea la maximum a materialelor autorizate.

, B2

CC BY-SA
Aceasta licentd permite altor persoane sa remixeze, sa adapteze si sa construiasca folosind opera
unui autor, chiar si in scopuri comerciale, cu conditia ca acesta sa declare folosirea operei si
paternitatea acesteia si s& permita ca opera derivata sa fie accesibila n conditii identice cu cele in
care s-a folosit de opera originaléd. Toate lucrarile noi, derivate, bazate pe opera originala vor purta
acelasi tip de licenta.

Atribuire - Partajare in Conditii Identice
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= Atribuire-Fara Modificari
CC BY-ND
Aceasta licenta permite altor persoane sa refoloseasca opera in orice scop, inclusiv cel comercial,
cu conditia mentionarii autorului dar fard a putea fi distribuit altora intr-o formé& adaptata.

I Atribuire-Necomerciala

CC BY-NC
Aceasta licenta permite altor persoane sa remixeze, sa adapteze si s construiasca folosindu-se de
opera unui autor, Tn scop necomercial. Lucrarile derivate trebuie sa fie, de asemenea,
necomerciale,sa mentioneze autorul operei folosite fara ca autorii acestora sa fie obligati sa ofere
acces la operele derivate in aceleasi conditii (sd permitd remixarea,adaptarea etc).

5. N
CC BY-NC-SA
Aceasta licenta permite altor persoane sa remixeze, sa adapteze si s construiasca folosindu-se de

necomerciale,sd mentioneze autorul operei folosite, si sa sa ofere acces la operele derivate in
conditii identice cu cele ale operei folosite.

6. Atribuire-Necomerciala-Fara Modificari

CC BY-NC-ND
Aceasta licenta este cea mai restrictiva dintre cele 6 licente principale, permitand altor utilizatori
doar sa descarce operele si sa le distribuie altora, atata timp cat mentioneaza autorul, fara a le

putea modifica sau utiliza in scopuri comerciale.

7- Atribuire catre Domeniul Public

CC Zero
Aceasta licenta este cea mai permisiva. Creatorii permit ca opera lor sa fie folosita in mod public, in
intreaga lume, fara nicio restrictie, in orice mediu si in orice format; aceasta poate fi distribuita,
remixata, adaptata, sta la baza altei opere,licentiatorul renuntéand la toate drepturile sale, opera sa
fiind concesionata domeniului public.
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LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII
T Ex | Denumire structura Numele, prenumele, Data Semnatura
i) functia celui care | primirii | de primire
primeste documentul
1. | Serviciul: Managementul | Gilda Draganescu,
— .-~ | Resurselor Director

(Achizitii si politici de
dezvoltare si modernizare)

2. | Serviciul: Organizarea Matilda Moisa
resurselor traditionale si
electronice

3 Catalogarea si indexarea Simona Botez
curenta a cartilor

4. | Serviciul Digitizare Laura Livanu

5. | Evidenta cititorilor si Adina Mustata

Asistenta specializata
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