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Obiectivele disciplinei:

Sa se familiarizeze cu principalele tipuri de probleme si abordari care apar in timpul
utilizari computerului si aplicarii unor aplicatii Tn domeniul economic si agricol.
Formarea unor deprinderi de a folosi rationamente riguroase precum si a deprinderilor de
studiu individual;

Formarea unei conceptii sistemice asupra disciplinei si folosirea computerului intelegand
cum se desfasoara procesele si nu prin imitare

Introducerea notiunilor de baza privind structura si functionarea (hardware si software) a
unui calculator personal compatibil IBM

Invitarea sistemului de operare cel mai utilizat in momentul actual — WINDOWS ;
exploatarea tuturor aplicatiilor incluse in WINDOWS; pregatirea pentru invatarea
pachetului de programe MS-OFFICE (WORD, EXCEL, ACCESS, POWER POINT);
Browsere si comunicare

Invatarea de notiuni de baza pentru utilizarea aplicatiilor MS-WORD; MS-EXCEL, MS-
POWERPOINT

Continutul disciplinei

Curs

Notiuni introductive de Informatica

Introducere. Notiuni de hardware: schema bloc, procesorul, memorii (interne si auxiliare),
dispozitive de intrare-iesire (imprimante, modem, scaner, ploter)

Software: sistemul de operare, software de aplicatii, exemple de soft de aplicatii (procesoare
de texte, spreadsheet, baze de date); Programe de compactare; Virusi si programe de
devirusare

Sistem informational; Sistem informatic; Manipularea informatiilor de catre calculator; etape
de prelucrare automata a datelor; proprietdti si caracteristici; Sistem de operare — soft de baza

Sistemul de operare WINDOWS: Caracteristici generale; Operatiuni cu mouse-ul; Icoane;
Ferestre; Lucrul cu icoanele si ferestrele (operatiuni de tip minimize, maximize, close, move,
size etc.)

WINDOWS - Fisiere, Foldere, operatiuni cu fisiere si foldere prin intermediul lui My
Computer si/sau Windows Explorer

WINDOWS - Meniuri; Casete; Optiuni; Butoane

Retele de calculatoare; Internet Explorer; Search; Surfing; e-mail; Retele sociale

Seminar/laborator

Structura si functionarea unui calculator; Manevrare mouse — drag, click, double click, click &
drag, WINDOWS, Ferestre — operatiuni cu ferestre, Meniul START, Accesories: calculator,
Notepad, System Tools, Character Map, Paint




Tastatura; WordPad, Character Map; Introducere text; Corectura

My Computer — Operatiuni cu fisiere si foldere

MicrosoftWord 1: Meniul FILE (valabil si in Excel); Meniul View

MicrosoftWord 2: Meniul EDIT; FORMAT; Formule matematice

MicrosoftWord 3: Meniul INSERT

MicrosoftWord 4: Meniul Table

Internet — Browsere, Motoare de cautare, Search, Surfing; e-mail; retele sociale

Microsoft Excel 1: Introducere si organizare date; Meniul View (partea specifica spreadsheet);
Meniul Format din partea de calcul tabelar

Microsoft Excel 2: Meniul Data; Meniul Insert; Meniul Tools (parte specifica spreadsheet)
Microsoft Excel 3: Formule; Calcule matematice si statistice

Microsoft Excel 4: Trasare grafic pe bazad de date organizate in tabel; Tipuri de grafice
bidimensionale; Tipuri de grafice 3D si custom ; Schimbarea diverselor elemente ale unui grafic
Microsoft PowerPoint — Bazele Prezentarilor

Microsoft PowerPoint- Tricks and Tips
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Evaluare finala

Forme de evaluare Modalititi de evaluare Procent dl? nota
finala

Examen Test final 30
Activitate + prezenta Raportare Moodle etc. 20
Aprecierea nivelului de

cunostinte  in  timpul Teste + Teme 20
semestrului

Proiect 30
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