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REGULAMENT
de organizare gi func{ionare

a BIROULUI DE RELATII INTERNATI ONALE _ USV IASI

Biroul de Relatii lnterna{ionale este parte integrantd a USV laqigi funclioneazd din anul 2005.

1. STRUCTURA ORGANIZATORICA
l.l Biroul de Rela{ii Internafionale este subordonat Senatului USV ;i Biroului Senatului USV laSi Si

turrclioneaza pe baza unui Regulament propriu. aprobat de catre Biroul Senatului USV.
1.2 Biroul de Relalii lnterna{ionale este coordonat de cltre Prorectorul cu activitatea de cercetare

;tiinlifica gi rela(ii internafionale. care are in subordinea sa un Responsabil al Biroului de Relalii Interna{ionale,
numit de conducerea universitSfii, cu rol executiv.

1.3. Biroul de Relafii Interna(ionale are un secretariat care asi,eurd baza de date cu partenerii institugiei qi

detaliile acestora, operat de un secretar angajat pe baza de concurs. Retribuirea acestuia se face din fondurile
uniYersitdlii (buget) cu normd intreaga.

2. ATRIBUTIILE STRUCTURILOR ORGANIZATORICE
2.1. Coordonatorul Biroului de Relatii lnternafionale are urmdtoarele atributii:

- contactarea unor universitdli, institutii de cercetare-dezvoltare ;i entitati publice ;i private din
domeniul agroalimentar, invederea incheierii de acorduri de cooperare interinstitufionalS;

evidenta ;i reinnoirea acordurilor bilaterale interinstitut ionale in derulare;
informarea ri consilierea potentialilor initiatori de proiecte de colaborare academicd
internaf ionalS din universitate;

facilitarea relaliilor bilaterale pentru studen{ii si personalul academic al USV laqi cuide la
universitilile partenere in vederea organizirii mobilitdlilor de scurti duratd;

coordonarea intocmirii documentelor de raportare cdtre Ministerul Educaliei Nationale.
Direcfia Generald Relalii Interna{ionale ;i Afaceri Europene sau catre entitAli educalionale in
domeniul educaliei ;i cercetirii;
persoana de contact pentru diferite re{ele academice in care USV laqi este membr5;
persoana de contact pentru competitiile internafionale de burse studenfe;ti oferite de Agence
Universitaire de la Francophonie gi de alte agenfii/asocialii, cu exceptia programului
Erasmus;
promovarea ofertei academice a USV Ia;i pentru potenlialii studenli strdini. prin intermediul
platformelor digitale dedicate;i a tdrgurilor de profil;
elaboreazd gi actualizeazS. in conformitate cu legislaJia in vigoare, metodologia de admitere
la studii de lungi ;i scurta durati, a studentilor internalionali;
elaboreazf, si actualizeazd,, in conformitate cu legislatia in vigoare, metodologia de
recunoaqtere ;i echivalare a perioadelor de studii/practicd efectuate in mediul international.
de cdtre studenlii USV Ia;i;
elaborarea, impreunl cu secretariatul Biroului ;i cu Departamentul de Promovare ;i
Imagine din USV laqi. a materialelor promofionale ale universiti{ii in limbi de circulatie
interrrationald;
organizeazd,, impreund cu secretariatul Biroului, a Prorectoratului pentru activitate
educa{ionali ;i cu secretariatele facultSlilor, admiterea studentilor internafionali in USV Ia;i;
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• organizarea logistica �i insotirea delegatiilor internationale in USV Ia�i;
• participarea la reuniunile de informare organizatc de structuri ale Ministcrului Educatici Nationale,

Ministerului Afacerilor Interne, Ministerului Afacerilor Externe
• coordonarea 'in ansamblu a activitatilor Biroului de Relatii Internationale.

2.2 Secretarul Biroului de Relatii Internationale are urmatoarcle atributii: 
• intretinerea corespondentei oficiale internationale a USV la�i, cu supervizare din partea

responsabilului biroului, prin e-mail, fax, telefon;
• informarea �i asistarea personalului USV la�i cu privire la demersurile necesare pentru

plecarea/intoarcerea in/din strainatate, (justificare cheltuieli angajate, decont, raport etc.)
infonnarea Serviciului Financiar-Contabil etc.;

• intocmirea Dispozitiei de deplasare in strainatate �i intocmirea actelor necesare Serviciului
Financiar Contabil pentru ridicarea avansului solicitat pentru deplasare, etc.);

• inregistrarea participarii unor membri din cooducerea univcrsitatii la diverse manifestari �tiintificc
(congrese, EUA etc.);

• intretinerea la zi a bazei de date a partenerilor straini;
• eliberarea/traducerea adeverintelor in franceza/engleza pentru studentii USV;
• invcntar secretariat �i corespondenta relatii internationale;
• corespondenta �i plata cotizatiilor anuale de membru pentru retelele academice in care US V

Ia�i este membra (EUA, AUF, IAESTE, CASEE etc.);
• 

• 

• 

• 

• 

• 

intocmirea �i mentenanta bazei de date a deplasarilor in strainatate a cadrelor didactice �i
studentilor;
fotocmirea �i ach1alizarea bazei de date cu acorduri bilaterale/multilaterale existente intre
USV Ia�i �i partenerii sai intonationali;
infonnarea studentilor straini cu privire la procedura �i conditiile de admitere;
organizarea interviurilor on-line �i off-line pentru admiterea studentilor straini;
organizeaza, impreuna cu responsabilul Biroului, a ProrectoratuJui pentru activitate educationala �i
cu secretariatele faculti'itilor, admiterea studentilor internationali 'in USV Ia�i;
mentine legatura cu CNRED, MAE �i cu alte autoritati, privind procedurile legale de recunoa�tere
a diplomelor �i de admitere a studentilor UE �i non-UE;
eliberarea de adeverinte necesare studentilor straini;
gestiwiea situatiei legale a studentilor striiini �i relatia cu Serviciul peotru lmigrari din cadrul
Ministemlui Afacerilor lnterne (obtinerea �i preluogirea dreph1lui de �edere temporara in Romania
etc.);

• raportare periodica a situatiei sh1dentilor straini inscri�i la USV la�i;
• publicarea informatiilor legate de oportunitatile de mobilitati/burse internationale pe site-ul web �i

pe conturile de social-media ale USV la�i.

Prezentul regulament a fost aprobat in �edinta Senah1lui USV Ia�i din data de 16.12.2022. 

Pre�edinte Senat, 

Prof univ. dr. Vasile VINTU 


