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1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz , a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

. ELABORAT  VERIFICAT | AVIZAT  APROBAT
| Compartiment ~ Sef Serviciu = Contabil Sef RECTOR
- ulfinanciar  Compartimentul '
contabilitate financiar '
__contabilitate } | -
Ec. Anca Ec. Elena-  Ec. Gabriela Prof.dr. Vasile VINTU
Manuela Evelina PAVEL RADU
ANGHELINA = = “ | . . "
Data Data Data : Data
06052019 06.052019 06.05.2019 06.05.2019

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr. Editia sau, dup3 Componenta revizuita Modalitatea Data de la care
crt. caz, revizia in reviziei se aplica
cadrul editiei prevederile editiei
sau reviziei editici
1 2 3 4

2.1. | Editia X X -
01.06.2018

2.2. | Revizia | X X 06.05.2019

2.3. | Revizia 2
Revizia .......
Editia a II-a

Revizia ]

2n | ...,
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii formalizate

Scopul Nr. Compartiment Functia Data
difuzarii | Exemplare primirii
1 2 3 4 5
3.1 | aplicare ] Toate Persoanele care efectucazi

departamentele | deplasiri

3.2 | evidenta 1 Compartiment
financiar
contabil

3.3 | arhivare 1 Compartiment
financiar
contabil

4. Scopul procedurii formalizate

4.1. Stabileste un set de reguli si operatiuni unitare privind reglementarea etapelor ce trebuie urmate
pentru inregistrarea, acordarea si justificarea avansurilor in numerar in lei.

4.2. Da asigurari cu privire la actiunile si etapele ce trebuie urmate pentru inregistrarea, acordarea si
Justificarea avansurilor in numerar in lei.

4.3. Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare si/sau control, iar pe manager i
sprijind in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Procedura formalizatd privind inregistrarea, acordarea $1 justificarea avansurilor in numerar in lei se
aplica tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atribufiile stabilite in fisa de post, in activitatea

privind inregistrarea, acordarea si justificarea (decontarea) avansurilor in numerar in lei, din cadrul
USAMYV Iasi.

5.2. In derularea activitétii privind inregistrarea, acordarea si justificarea avansurilor in lei sunt implicate
urmatoarele persoane:
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e din Compartimentul de specialitate, care soliciti si justificd avansul in lei;
e din Compartimentul financiar-contabil care inregistreaza avansul in lei.

5.3. Principalele activitati derulate pentru inregistrarea, acordarea $i justificarea avansurilor in numerar
in lei sunt:

o Intocmirea si aprobarea documentelor in baza cirora se plateste avansul pentru cheltuicli
materiale sau pentru cheltuieli de deplasare;
° Justificare avansului pentru cheltuieli materiale sau pentru cheltuieli de deplasare.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate n activitatea privind inregistrarea,
acordarea si justificarea avansurilor in numerar in lei sunt:

e Compartimentul financiar-contabil;
e Compartimentul de specialitate;
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6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Legislatie primar:

Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern/managerial sl controlul financiar
preventiv, republicatd, modificata si completatd prin O.U.G. nr. 2/2015 pentru modificarea si
completarea unor acte normative, precum si alte masuri;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare/legea
nr. 273/2006 privind finanfele publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare:

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casi, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare:
Ordonanta guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuicli pentru
autoritatile administratiei publice i institutiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare:;
Ordinul Ministrului Economiei si Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele
financiar-contabile;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitiii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institufiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, modificat si completat prin O.M.F.P.
nr. 529/2016.

6.2. Legislatie secundari

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitifilor publice;

Actul normativ de organizare si functionare al entitatii publice;
Alte reglementari in domeniul acordarii avansurilor in lei.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

Regulamentul privind organizarea si functionarea USAMYV Tasi;

Carta USAMYV lasi;

Regulamentul de ordine interioar;

Regulamentul de organizare si functionare a Compartimenului Financiar Contabilitate.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

‘Deﬁnitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Fisa postului

Document care defineste locul §i contribufia postului in
atingerea obiectivelor individuale i organizationale,
caracteristic atat individului, cat si entitdii, si care precizeaza
sarcinile si responsabilitaile care ii revin titularului unui post.
in general, fisa postului cuprinde: denumirea postului,
obiectivele individuale, sarcinile, competentele,
responsabilitatile, relatiile cu alte posturi, cerintele specifice
privind pregitirea, calitaile, aptitudinile si deprinderile
necesare realizarii obiectivelor individuale stabilite pentru
postul respectiv.

Procedura operationala

Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se
desl@soara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica

Procedurd formalizata

Prezentarea detaliatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmati, modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv activitatile de
control implementate, responsabilitatile si atributiile
personalului de conducere si de executie din cadrul entitatii
publice

N

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a cirei neindeplinire
alrage sancfiunea corespunzitoare tipului de raspundere
juridica

Resurse

Totalitatea elementelor de naturi fizicd, umana,
informationala si financiara, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale
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8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Generalitati

Avansurile In numerar in lei se acorda pentru efectuarea de deplasiri si de cheltuieli materiale.

Procedura de acordare a avansului se inifiaza prin intocmirea documentelor justificative, respectiv:
e ordin de deplasare si cerere de avans spre decontare pentru deplasiri si cheltuieli materiale, care se
aprobd de cétre ordonatorul de credite;
o referat de necesitate pentru deplasare/ cheltuieli materiale se aprobi de citre ordonatorul de credite.

e Ordonantarea de platd vizatd de Controlul Financiar Preventiv si aprobati de Ordonatorul de
Credite.

Dupa aprobarea referatului de necesitate/ordinului de deplasare/cerere de avans spre decontare si a
ordonantarii de platd, Compartimentul financiar-contabil intocmeste dispozitia de plati, pe care o
transmite casierului in vederea platii.

Titularul avansului ridicd avansul in numerar in lei de la casierie sau la solicitarea lui, il poate
primi prin ordin de platd in contul bancar indicat.

in cazul deplasarilor, avansurile pot f1 acordate cu cel mult 2 zile lucritoare Tnainte de plecarea in
deplasare sau inceperea actiunilor, cu exceptia sumelor solicitate pentru procurarea biletelor de célatorie
cu mijloace de transport cu locuri rezervate, care se pot elibera cu cel mult 10 zile inainte de data
plecdrii, cu obligatia de a se justifica avansul in termen de cel mult:

o 3 zile lucratoare de la sosirea din deplasare, exclusiv ziua sosirii;

in cazul avansurilor pentru cheltuieli materiale, avansurile se acorda la solicitare, dupa aprobarea
documentelor justificative de acordare si a procedurilor de efectuare plati prin trezorerie si se justifica in
termen de cel mult:

* 4 zile lucratoare de la primirea avansului, pentru cheltuieli materiale, exclusiv ziua primirii.

In conditiile in care la Intocmirea referatului de necesitate privind deplasarea se solicitd, din motive
de economicitate, ca unele servicii (taxa participare, cheltuieli de transport sau de cazare, taxe de
publicare, etc.) sa fie achizitionate prin serviciul de achizitii mai devreme decat termenul de 10 zile
inainte de plecare, se aproba de catre ordonatorul de credite si se efectueazd angajarea si plata acestora
prin compartimentele specializate ale universitdtii, persoana la solicitarea cireia s-a efectuat achizitia
este inregistratd in contabilitate ca debitor (titular de avans) citre universitate cu toatd suma.

Titularul de avans este obligat ca, in termenele stabilite pentru justificarea avansului, si
intocmeasca si sd depund, la Compartimentul financiar-contabil al universitatii, decontul de cheltuieli in
care inscrie toate documentele justificative si le anexeazi la acesta, inclusiv cheltuielile anterioare
deplasérii, ce au fost efectuate de universitate si pentru care a primit copii dupi documentele de plati
dupa efectuarea acestora. Decontul de cheltuicli se inregistreaza la Registratura USAMV lasi la data
predarii acestuia la Compartimentul financiar-contabil

In conditiile in care nu se efectucaza deplasarea sau dupa expirarea termenului legal nu se depunc
raportul privind deplasarea si decontul de cheltuieli insotit de documente justificative din care si rezulte
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lichidarea cheltuielilor angajate, inclusiv pentru cele care s-au efectuat achizitii si plati prin
compartimentele specializate ale universitdtii la solicitarea persoanei, titularul de avans este dator
integral cu sumele avansate de universitate si penalitdtile calculate conform prevederilor legale si va fi
executat prin poprirea acestora din salariu fara altéd atentionare.

Compartimentul financiar-contabil are obligatia sd menfioneze pe decont data primirii, care se
considerd data justificarii avansului.

Compartimentul financiar-contabil verifica:

o legalitatea documentelor justificative anexate la decont;

e concordanta lor cu natura si destinatia cheltuielilor pentru care s-a acordat avansul;

e respectarea termenului de justificare.

Dupd verificarea decontului de cheltuieli, acesta se Tnainteazi pentru viza personei responsabile cu
Contrulul Financiar Preventiv si apoi spre aprobare Ordonatorului de Credite. Se intocmeste dispozitia
de ncasare, dacd avansul primit este mai mare decat valoarea justificatd, sau dispozitie de plata, daca
avansul primit este mai mic decat valoarea justificata, si se transmite casierului.

Daca titularii de avansuri intocmesc si prezintd deconturi incomplete sau anexcaza la acestea
documente nevalabile, avansurile se considera justificate numai cu valoarea documentelor valabile,

Daca avansul primit este egal cu valoarea justificata, documentele se predau Compartimentului
financiar-contabil, in vederea Inregistrarilor contabile aferente.

Casierul achitd titularului de avans plata diferentei, respectiv incasarea diferentei specificate in
dispozitia de incasare/plata, insotitd de documentele justificative, dupa care inregistreaza operatiunea in
Registrul de casa.

Compartimentul financiar-contabil efectueaza inregistrarile contabile in momentul in care primeste
documentele privind acordarea de avansuri, respectiv justificirile avansurilor acordate prin casierie.

Evidenta avansurilor acordate si urmarirea justificarii lor la termenele stabilite se efectueaza in
cadrul Compartimentului financiar-contabil din cadrul USAMYV Ilasi.

Titularii de avans care nu depun in termen decontérile pentru justificarea avansurilor, impreuni cu
documentele justificative, sau nu restituie in termen sumele ramase necheltuite vor plati o penalizare de
0,50% asupra avansului primit sau asupra sumelor nerestituite in termen, dupa caz, pentru fiecare zi de
intarziere, conform Decret 209/1976, art 38 alin. 1.

Penalizarea de 0,50% pe fiecare zi de intdrziere se calculeazd si asupra sumelor primite drept
avans, in cazul in care acestea nu au fost restituite cel mai tarziu a doua zi de la data cand titularul de
avans a fost instiintat ca deplasarea a fost revocata sau amanata, conform Decret 209/1976, art 38 alin.3.

Suma perceputd ca penalizare nu va putea depasi debitul datorat.
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8.1.1. Monografie contabila pentru inregistrarea, acordarea si justificarea avansurilor in numerar
in lei

Acordarea avansului in numerar in lei salariatului, pentru cheltuieli materiale
I. Avans pentru procurare de materiale

e Acordarea de avans pentru cumpérarea de materiale:

| 542.01 “Avansuri de trezorerie in lei” = 531 ,,Casain lei”

| 542.01 , Avansuri de trezorerie in lei” 770,,Finantarea de la bugetul de stat”

e Inregistrarea facturii:

% =401 ,,Furnizori”
302 ,, Materiale consumabile”
303 ,, Materiale de natura obiectelor de inventar”
602 ,,Cheltuieli cu materiale consumabile”
628 ,, Alte cheltuieli cu servicii executate de terti”

e Justificare avans acordat:

| 401 ,,Furnizori” = 542 ,Avansuri de trezorerie in lei”

e Achizifionare produse si servicii, fara acordarea prealabila a avansului:

% =401 ,,Furnizori”
302 ,, Materiale consumabile”

303 ,, Materiale de natura obiectelor de inventar”
602 ,,Cheltuieli cu materiale consumabile”
628 ,, Alte cheltuieli cu servicii executate de terti”

| 401 ,,Furnizori” = 462 ,, Creditori diversi”

e Decontare contravaloare facturd produse:

| 462 ,.Creditori diversi” 531 ,Casain lei”

Il

II. Avans pentru cheltuieli de deplasare

e Acordarea avansului in numerar pentru cheltuieli de deplasare:
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542 , Avansuri de trezorerie in lei” = 770 ,,Finantarea de la bugetul de stat”
sau
531 ,,Casa in lei”

e Justificarea avansului pentru cheltuieli de deplasare:

% - 542  Avansuri de trezorerie in lei”
614 ,,Cheltuieli cu deplasari”

646 ,,Cheltuieli cu indemnizatia de delegare”
629 ,, Alte cheltuieli autorizate prin dispozitii legale”

e In cazul in care avansul acordat este mai mic decét cheltuielile de deplasare se inregistreazi
diferenta:

% = 462 ,,Creditori diversi”
614 ,,Cheltuieli cu deplasari”
646 ,,Cheltuieli cu indemnizatia de delegare”
629 ,, Alte cheltuieli autorizate prin dispozitii legale”

e Achitarea diferentelor de deplasare :

462  ,,Creditori diversi” - 531 ,,Casain lei”
sau
770 ,Finantarea de la bugetul de stat”

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
e Referatul de necesitate si cerere de avans spre decontare, intocmit de solicitant;
* Dispozitie de platd/incasare catre casierie, intocmitd de cédtre Compartimentul financiar-contabil;

e Documentele justificative (factura, bilete de transport etc.), se anexeaza in original la decontul de
cheltuieli.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
e Referatul de necesitate si cerere de avans spre decontare justifica necesitatea si oportunitatea
efectudrii operafiunii si angajamentul solicitantului privind respectarea dispozitiilor legale;
o Dispozitia de platd/incasare cétre casierie, pentru plata/incasarea numerarului din/in casierie;
e Documentele justificative atestd cheltuiala efectuata.

8.2.3. Circuitul documentelor

e Referatul de necesitate si cererea de avans spre decontare sunt intocmite de citre solicitant, care
ob{ine aprobdrile necesare si le transmite Compartimentului financiar-contabil, pentru intocmirea
Ordonantarii de plata si a Dispozitiei de plata/incasare catre casierie.
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e Dispozitia de platd/incasare catre casierie este intocmitd de citre Compartimentul financiar-
contabil, care obfine aprobdrile necesare si o transmite catre casierie pentru efectuarca
platii/incasarii.

e Documentele justificative care atesta cheltuiala efectuatd se depun la Compartimentul financiar-
contabil, impreuna cu decontul de cheltuieli.

8.3. Resurse necesare

* Resurse materiale - necesare deruldrii activitafii privind inregistrarea, acordarea si justificarca
avansurilor in lei sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite, etc.

* Resurse umane - necesare deruldrii activita{ii privind inregistrarea, acordarea si justificarca
avansurilor in lei sunt: persoanele responsabilizate prin fisa postului cu aceastd activitate, etc .

* Resurse financiare - necesare derularii activitdtii privind inregistrarea, acordarea si justificarea
avansurilor in numerar in lei sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Pentru derularea activitdtii privind inregistrarea, acordarea si justificarea avansurilor in numerar
in lei se va proceda la:
- Intocmirea Referatului de necesitate, a cererei de avans spre decontare si obtinerea
aprobarilor necesare;
- Intocmirea Dispozitiei de platd/incasare catre casierie;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
e Ridicarea numerarului din casierie, in vederea achizifionarii produselot/serviciilor/lucrarilor;
o [nregistrarea si depunerea decontului la Compartimentul financiar-contabil;
o Incasarca/Plata diferentei rezultate;
e FEfectuarea inregistrarilor contabile.

8.4.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind inregistrarea, acordarea si justificarea

avansurilor in numerar in lei
e Numirul redus al avansurilor rimase nejustificate
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UNIVERSITATEA DE
STIINTE AGRICOLE SI

 PROCEDURA
FORMALIZATA PRIVIND

MEDICINA
VETERINARA, ION INREGISTRAREA,
IONESCU DE LA BRAD” DIN ACORDAREA SI
IASI JUSTIFICAREA AVANSURILOR

IN NUMERAR iN LEI
COD P.F.C.F.C.32

[ Editia: 1

Revizia: 0

Data: 18.06.2018

Editia: 1

Anexa 1: Referatul de necesitate

UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA

»ION TIONESCU DE LA BRAD” DIN IASI
SERVICIUL/COMPARTIMENTUL.......

PRORECTOR DEZVOLTARE
INSTITUTIONALA,

PATRIMONIU SI REL. CU MEDIUL DE
AFACERI,

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV,

CONTABIL SEF,

REFERAT

Se aproba,
RECTOR,

Va rugam sda aprobati achizitionarea wrmdtoarelor materiale, necesare pentru

desfasurarea activitdfii Biroului/Compartimentului

, justificat de

Pret Val.v
; totala
Nr.crt Denumirea UM | Cantitatea | unitar

cu

cu TVA TVA
I S
2 N
g N
7 -
A . T Total
Viza Serviciul Achizitii _
estimat
Viza Compartiment Financiar-contabil Disponibil o

fntocmit,
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UNIVERSITATEA DE PROCEDURA | Edifia: 1

STI]N'I]\"/{EE;]\)(I;&L(JZ[?LE Sl FORMALIZATA PRIVIND | Revizia: 0
VETERINARA,,ION INREGISTRAREA, Data: 18.06.2018
IONESCU DE LA BRAD” DIN ACORDAREA SI Editia: 1
IASI JUSTIFICAREA AVANSURILOR

IN NUMERAR iN LEI
COD P.F.C.F.C.32

Anexa 2: Cerere de avans spre decontare pentru deplasare/cheltuieli materiale

CERERE
DE AVANS SPRE DECONTARE
PENTRU DEPLASARE

TITULAR AVANS
FUNCTIA:

NR. STDATA ORDINULUI DE DEPLASARE:
SCOPUL DEPLASARII:

LOCUL DEPLASARII:

DURATA DEPLASARII:

DEVIZ ESTIMATIV

TRANSPORT:

DIURNA:
CAZARE:

ALTE CHELTUIELI:

TOTAL GENERAL : LEI

Avansul se deconteaza in trei zile lucratoare, conform precederilor legale. Titularul de avans este obligat
ca, in termenele stabilite pentru justificarea avansului, si intocmeasca si s depund, la Compartimentul financiar-
contabil al universititii, decontul de cheltuieli in care inscrie toate documentele Jjustificative si le anexeaza la
acesta. n conditiile in care nu se efectueaza deplasarea sau dupid expirarea termenului legal nu se depune
raportul privind deplasarea si decontul de cheltuieli insotit de documente justificative , titularul de avans este
dator integral cu sumele avansate de universitate si penalitatile calculate conform prevederilor legale si va fi

exccutat prin poprirea acestora din salariu fird alta atentionare.

Sef compartiment, Vizi contabilitate, Verificat cfpp, Titular avans,

ORDONATOR DE CREDITE
data:
Semnatura;

Page 18 of 24




UNIVERSITATEA DL PROCEDURA - Editia: 1

S"l‘llN’]{AEE/l\)?CRllléjle«l SI FORMALIZATA PRIVIND [ Revizia: 0
VETERINARA,,ION INREGISTRAREA, Data: 18.06.2018
IONESCU DE LA BRAD” DIN ACORDAREA SI Editia: 1
IASI JUSTIFICAREA AVANSURILOR

IN NUMERAR iN LEI
COD P.F.C.F.C.32

CERERE
DE AVANS SPRE DECONTARE
PENTRU CHELTUIELI MATERIALE

TITULAR AVANS

FUNCTIA:

SCOPUL:

BENEFICIAR(FURNIZOR)

NOTA FUNDAMENTARE

DENUMIRE
PRODUSE(SERVICII)

Nota: Avansul se deconteaza in trei zile lucratoare, conform prevederilor legale. Titularul de avans este
dator integral cu sumele avansate de universitate si penalitatile calculate conform prevederilor legale i va [i
executat prin poprirea acestora din salariu fara alta atentionare.

Sef compartiment, Vizi contabilitate, Verificat cfpp, Titular avans,

ORDONATOR DE CREDITE
data:
Semnatura;

Page 19 of 24




UNIVERSITATEA DE PROCEDURA Editia: 1

ST"N{/IEFII\)([};INC}{)LE Sl FORMALIZATA PRIVIND Revigia: 0 -
VETERINARA,,ION INREGISTRAREA, St 5.00,01) S
IONESCU DE LA BRAD” DIN ACORDAREA S1 Editia: 1
1ASI JUSTIFICAREA AVANSURILOR

iIN NUMERAR iN LEI
COD P.F.C.F.C.32

_Anexa 3: Ordin de deplasare

Universitatea de Stiinfe Agricole si Medicind Veterinara din lasi
Depus decontul (numdrul si data)
ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE)
1§ - —
L 1
1 U LT T ——————————————————
CSTe delegat PENIIU w..vviviiiiiicics et
L8 itiisiienenensnasnansssssinrensas e st S e ety om A o ettt st s
Durata deplasarii de 1a .........ocooooeeieeerveeeeeeeee T
R JETEIUITICHER GUL cocevmpoyioromshissuss s iuiias vassesss sss wovmmsmssss ssssmessscsss eSS 6 S A
Stampila unitatii si semnitura
Data ..o
| Sosit (Se va completa ziua, luna, anul si ora) Sosit (Se va completa ziua, luna, anul si ora)

Plecal®] wommmmmmsiin. Bleeal®) sospmmmmiinome
Cu (fara) cazare Cu (fara) cazare

Stampila unitatii Stampila unitatii

sl semndtura sl semnatura _
Sosit (Se va completa ziua, luna, anul si ora) Sosit (Se va completa ziua, luna, anul si ora)
Plecat™) .cccovvvviiviicnnn, Plecat™) ..ccoovevvievineen,
Cu (fard) cazare Cu (fara) cazare

Stampila unitatii Stampila unitatii

sl semnatura si semnatura -
Ziua gi ora plecarii co.cvviveicieeeinn, Primit la ol (<) lei
Avans spre decontare: Primit in timpul deplasarii ................... lei
Ziua i 0ra SOSIri voveveevveviieeeeeee TOTAL i snimmemmanenssssen lei
Data depunerii decontului ...................
Penaliziri calculate ............ccooevvrnn..
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UNIVERSITATEA DE
STHNTE AGRICOLE SI

" PROCEDURA

Editia: 1

FORMALIZATA PRIVIND

iN NUMERAR iN LEI

MEDICIN;\ Revizia: 0
VETERINARA,,ION iNREGISTRAREA, Data: 18.06.2018
IONESCU DE LA BRAD” DIN ACORDAREA SI Editia: 1
IASI JUSTIFICAREA AVANSURILOR

COD P.F.C.F.C.32

CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE

Felul actului si emitentul Nr. si data actului Suma
TOTAL CHELTUIELI -
Diferenta de restituit s-a depus cu Primit
dispozitie de incasare citre Diferenta de -=n-------- lei........
casierie nr. ....... din ........... restituit
Aprobat Control Verificat Sef Titular
Conducitorul Financiar decont, compartiment, avans,
unitafii, Preventiv
propriu,

Page 21 of 24




UNIVERSITATEA DE ~ PROCEDURA | Ediia: 1

STllNl{;FE?)([](l;l;/{)LE s FORMALIZATA PRIVIND | Revizia: 0
VETERINARA,,ION INREGISTRAREA, Data: 18.06.2018 -
IONESCU DE LA BRAD” DIN ACORDAREA SI Editia: 1
IASI JUSTIFICAREA AVANSURILOR

iN NUMERAR iN LEI
COD P.F.C.F.C.32

Anexa 4: Decont de cheltuieli

Universitatea de Stiinfe Agricole si Medicini Veterinara din lasi
Depus decontul (numérul si data)

DECONT DE CHELTUIELI

11 R
U DSTIESATI . et s 5 G e et s S P A
avand funciia de ..o
aneXez Prezentulul .......cccoveviiiiiiviiicic e, acle justificative specificate in borderoul
de pe verso pentru justificarca avansului primit la data de ......oo.ooovooooo
in baza ordinului de deplasare N ..........ccoooivvivoeeiieeeseecoeeoeceeeoooooooooooo
T S .
HBH S 0ra Pleearll i s, avans prinut I plecars  cusisiiiimermmmmsmmn lei
data si ora SOSIr ..ooecveveerieeieeieeeeean, avans primit in timpul depl .........ocooovveirieo lei
Fotal. ...
Chelt.conf.borderou de pe Verso.........cocoeoeevecie oo lei
De primit
Diferenta-=-=mmm-e=_......... lei
De restituit
S-a depus cu chitanta nr.................
Semnatura titularului,
Aprobat Control Verificat Sef Titular
Conducitorul Financiar decont, compartiment, avans,
unitatii, Preventiv propriu,
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IASI JUSTIFICAREA AVANSURILOR

IN NUMERAR iN LEI
COD P.F.C.F.C.32

UNIVERSITATEA DE PROCEDURA Editia: 1
STHNTE AGRICOLE S FORMALIZATA PRIVIND [Revigia: 0 o
MEDICINA o
VETERINARA,,ION INREGISTRAREA, Data: 18.06.2018 -
IONESCU DE LA BRAD” DIN ACORDAREA S Ediia: 1

BORDEROUL ACTELOR JUSTIFICATIVE DE CHEL TUIELI

?r.crt

Felul actului si emitentul Nr. si data actului

Suma

TOTAL CHELTUIELI
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UNIVERSITATEA DE PROCEDURA Editia: 1

ST[IN"II\"/]EE?)([}(I;IlE{)LE SI FORMALIZATA PRIVIND | Revizia: 0 -
VETERINARA,,JON INREGISTRAREA, Data: 18.06.2018
IONESCU DE LA BRAD” DIN ACORDAREA SI Editia: 1
IASI JUSTIFICAREA AVANSURILOR

IN NUMERAR iN LEI
COD P.F.C.EF.C.32

Anexa S: Dispozitie de plati/incasare catre casierie

11 din

(in cifre) (in litere)

Scopul incasarii/platii

.................................................................................

Semnatura Conducatorul entititii Compartimentul
financiar-contabil

(verso)
Se completeazi DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMEI:
numai pentru plati | Actul de identitate ........................ DETIa o i 13
Am primit suma de ..o lei
(in cifre)
BIEER s a5 covoms somommensamon e
LS 110 E: 1451 A
CASIER
Platit/incasat Suma de ............oouiiueennie e lei

Page 24 of 24




