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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

-0.5.G.G. 400/2015
completat de O.S.G.G.
200/2016

[Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se
crt. revizia in cadrul reviziei aplica
editiei prevederile editiei
sau reviziei editiei
| 2 3 4
Editia 1 Ordinul 923/2014 01.07.2016
2.2. Revizia 1 -Ordinul 1139/2015 01.07.2016
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2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau,

cadrul editiei procedurii formalizate

dupi caz, revizia din

[N Scopul | Exemplar Compartiment Functia Numele si Data Semnatura
crt. | difuzdrii nr. 1 prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | aplicare CFP Administrator | Burlacu | 01.07.2016
Financiar Daniela »§
3.2 | informare CONDUCERE | Rector Vintu 01.07.2016 - .|
Vasile C___‘.l_--:g
3.3 | evidenti CFP Administrator | Burlacu |01.07.2016
Financiar Daniela 6
3.4 | arhivare CFP Administrator | Burlacu | 01.07.2016
Financiar Daniela ?




UNIVERSITATEA DE
STIINTE AGRICOLE S|
MEDICINA VETERINARA
“ION IONESCU DE LA BRAD"
DIN IASI

Procedura formalizat3
privind organizarea si
exercitarea controluluj

financiar preventiv propriu

Editia 1 Nr. de exemplare 3
Revizia 1 . de exemplare 3
Pagina4...din .. 29,
Exemplar nr, |

Y

COD P.0. 23

4. Scopul procedurii formalizate

4.1. Stabileste modul de organizare si exercitare a controlului financiar preventiv propriu, precum si
persoanele si compartimentele implicate.

4.2. Da asiguriri cy privire la modul de organizare si exercitare a controlului financiar preventiv
propriu.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condifii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager 1l
sprijind in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

Agricole si Medicina Veterinara * lon Tonescu de la Brad” din lasi.

5.2. In derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt
implicate toate compartimentele de specialitate din cadrul Universitatii de Stiinte Agricole si Medicina
Veterinara * Ion Ionescu de |a Brad” din Iasi , precum $i persoanele care sunt implicate prin atributiile
stabilite in fisa postului.

5.3. Principalele activititi derulate in vederea organizdrii si exercitarii controluluy financiar preventiv
propriu sunt:

* Identificarea persoanelor care pot fi desemnate si exercite controlul financiar preventiy propriu;
* Desemnarea persoanelor si exercite controlul financiar preventiv propriu;

* Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv;

Prezentarea operatiunilor 14 controlul financiar preventiy propriu;
Verificarea operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

Elaborarca si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control financiar
preventiv.,

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate 1n activitatea privind organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:

* Conducerea U.S.A.M.V. “ [on Ionescu de la Brad” din lasi;
* Toate compartimentele din cadry] U.S.AM.V. “Ion Ionescu de |a Brad” din Iasi;
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¢ Compartimentul financiar-contabil;
* Persoanele desemnate sa exercite controlul {inanciar preventiv propriu;
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6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1 Legislatie primar:
® Legea nr. 500/2002 privind finantele publice/Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile st completirile ulterioare;

® Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicati, modificati si completatd prin O.U.G. nr. 2/2015 pentru modificarea si
completarea unor acte normative, precum si alte masuri;

¢ OMF.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoancle care desfisoard activitatea de control financiar preventiy propriu , modificat sj
completat prin O.M.F.P. nr.1 139/2015, republicat;

¢ OM.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.2 Legislatie secundari

®  Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitifilor publice, modificat si completat prin Ordinul
Secretariatului General al Guvernului nr. 200/2016;

® LegeaNr. 1/2011 a Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

® Actul administrativ prin care sunt desemnate persoanele responsabile si exercite controlul
financiar preventiv propriu;

® Alte reglementiri in domeniul controluluj financiar preventiv propriu.

6.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice
® Regulamentul privind organizarea i functionarea U.S.A.M.V. “ lon Tonescu de la Brad” din [asi;

® Acte administrative (decizii, hotarari) ale U.S.A.M.V. “ Ion Ionescu de la Brad” din lasi;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul
crt.

Definitia si/sau, daci este cazul,
actul care defineste termenul

[ Angajament legal

Actul juridic prin care se creeazd, in cazul actelor

administrative say contractelor, ori se constata, in cazul legilor,
hotararilor de Guvern, acordurilor, hotdrarilor Judecitoresti,
obligatia de plata pe seama fondurilor publice

Control financiar preventiy

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, inainte de aprobarea acestora

Ordonator de credite

Persoana desemnati cy
exercitarea controlului
financiar preventiv propriu

Persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit
legii, sa dispuna si sa aprobe operatiuni

Persoana din cadrul compartimentelor de specialitate. numité
de conducitorul entitatii publice pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste
onditiile legii

aceasta atributie pe baza de contract, in ¢

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea obiectivelor individuale §i organizationale,
caracteristic atét individului, cat $i entitatii, si care precizeazi
sarcinile si responsabilitétile care fi revin titularuluj unui post

Procedura operationals

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul unuia sau maj multor compartimente
dintr-o entitate publica

Procedurd formalizats

Prezentarea detaliatd, in scris. a tuturor pasilor care trebuie
urmati, modalititile de lucru si regulile de aplicat pentru
realizarea activitatilor st actiunilor, respectiy activitatile de
control implementate, responsabilitatile si atributiile

personalului de conducere si de executie din cadrul entitatii
publice

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a cirei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzitoare tipului de rispundere
Jjuridica

Resurse

Totalitatea elementelor de naturd fizica, umana, informationali

operationale

si financiara, necesare ca input pentru ca strategiile si fie
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INe. [ Abrevierea Termenul abreviat |
T.rt' P.S./P.O. Proceduri formalizati
2 E Elaborare
3. \ Verificare
4, A Aprobare
L7 Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

L |
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8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Generalititi

e Controlul financiar preventiv se organizeazi in cadrul Compartimentului Control Financiar
Preventival US.AM.V « Ion Ionescu de la Brad” din Iasi;

Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeaza, in principal:

* angajamentele legale si angajamentele bugetare;

* deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

* modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziunj a clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virdri de credite;

¢ ordonantarea cheltuielilor;

® constituirea veniturilor publice, In privinta autorizirii $1 stabilirii titlurilor de incasare;

* concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinind domeniulyj public al statului sau al unitatilor
administrativ—teritoriale;

* vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniuluj privat al statului
sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

* alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematici a operatiunilor care fac obiecty]
acestuia din punctul de vedere al:
® respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);
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* indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operaiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

* incadrdrii in limitele gi destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz (control
bugetar).

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau documentelor
Justificative certificate 1in privinta realititii, regularitatii si legalitatii, de catre conducidtorii
compartimentelor de specialitate emitente.

Operatiunile ce privesc acte Juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publici se supun
controlului financiar preventiv dupd avizarea lor de citre compartimentele de specialitate juridica si
financiar-contabil,

La entitatile publice unde nu sunt organizate compartimente de specialitate juridica si/sau
financiar-contabild, controlul financiar preventiv se va exercita exclusiv prin viza persoanei desemnate
de conducitorul entitatii publice,

Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale cdror acte si/sau documente Justificative le-au certificat sau avizat.

Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la bazi acte si/sau
documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale nu
exonereazd de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul
acestora.

Controlul financiar preventiv se exercitd, prin viza, respectiv prin semndtura persoanei desemnate
si prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmitoarele informatii: denumirea entitatii publice;
mentiunea ,,vizat pentru contrel financiar preventiv’; numirul sigiliului (numarul de identificare a
titularului acestuia); data acordirii vizei (an, luna, zi).

Documentele prezentate la viza de contro] financiar preventiv se fnscriu in Registrul privind
operafiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie interna, de
conducdtorul entititii publice in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in Cadrul
general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

U.S.AM.V. “ Ion lonescu de la Brad” din Iasi are obligafia intocmirii rapoartelor trimestriale cu
privire la activitatea de control financiar preventiv propriu, care vor cuprinde situatia statistici a
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat
refuzurile de viza, in perioada raportatd, completate conform Anexei nr. 2 la prezenta procedura.
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
¢ Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;

privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;
Lista de verificare a Operatiunii prezentate controlulyj financiar preventiy propriu;
Formular refuz de viza.

e o o o
.
3
=]
=
=
=
3
(4]
V=]
—
=
2
c
[ =

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

* Cadrul general al operatiunilor supuse controlulyj financiar preventiv, dezvoltat in conformitate cy
specificul entitatii publice;

® Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, intocmit pentry
evidenta operatiunilor $i continutul acestora;

® Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv, claborat in vederea
raportérii trimestriale a numarului, valorii si continutul operatiunilor;

* Formular refuz de vizd, intocmit in vederea transmiterii conducitorului entitdtii, ordonatorului
ierarhic superior s compartimentului de audit public intern,

8.2.3. Circuitul documentelor
* Controlul financiar preventiv se exerciti asupra documentelor in care sunt consemnate operatiuni
patrimoniale, inainte ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de citre conducitorul
entitatii publice si se exercita, prin acordarea vizei de control financiar preventiy propriu, de

catre persoana/persoanele numitd/numite in acest sens de catre  ordonatorul de credite a]
U.S.AM.V. “Ion lonescu de la Brad” din lasi;

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare derularii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite.

8.3.2. Resurse umane

® Resursele umane necesare derularii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului

financiar preventiv propriu sunt: persoanele responsabilizate prin decizie $i prin fisa postului din
cadrul U.S.A.M.V. “ Ion lonescu de la Brad” din lasi;

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare derularii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

8.4. Modul de lucru
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8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

1

Pentru derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu se
va proceda la:

* Organizarea controlulyj financiar preventiy propriu, prin desemnarea persoanelor responsabile
cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
* Desemnarea persoanelor responsabile si exercite controly] financiar preventiv propriu;

* Dezvoltarea si aprobarea Cadruluj general al operatiunilor Supuse controlului financiar
preventiv;

* Verificarea operatiunilor prezentate si intocmirea listei de verificare a operatiunii prezentate
pentru viza de control financiar preventiv propriu;

* Elaborarea si nscrierea documentelor in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv;

* Elaborarea si transmiterea Raportul trimestrial/anual privind activitatea de contro] financiar
preventiv.,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

* Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;
Verificarea operatiunilor prezentate;
Refuzul de viz#/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;
Evidenta operatiunilor prézentate persoanei desemnate si exercite controlul financiar preventiv;

8.4.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu
*  Numirul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de viza.
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9. Responsabilititi si riaspunderi in derularea activitatii

Editia 1 Nr. de exemplare 3
. de exemplare 3
w029,

Nr. | Compartimentul
crt. | (postul)/actiunea I II 111 v Vv VI
(operatiunea)
0 i 2 3 4 5 6
v I N R
A —— ]}
| Ap
| Ap. | ]
Ah.
| NS SN nsi
10. Anexe, Inregistriri, arhiviri
Nr. | Denumirea [ Elaborator Aprobéd | Numir de | Difuzare Arhivare Alte
crt. anexei exemplare Loc Perioadad | elemente
0 I 2 3 4 5 6 7 8
Lo T
= —
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UNIVERSITATEA DE
STIINTE AGRICOLE S|
MEDICINA VETERINARA

" ION IONESCU DE LA BRAD"
DIN 1ASI

Procedura formalizat;
privind organizarea si
exercitarea controluluj

financiar preventiy propriu

.........

COD P.0. 23

Anexa 3: Formular refuyz de viza
REFUZ DE VIZA

Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara “Jon Ionescu de Ia
Brad” Iasi

Nr. ... din ...

Domnului/Doamnei

...................................................................................

in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernuluj nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cy
modificarile si completarile ulterioare, v aduc la cunostintd refuzul de vizi de control
financiar preventiy propriu pentru suma de ... lei, la
deoarece nu indeplineste condifiile previzute de lege pentru a fi efectuatd, dupi cum
urmeaza;

in situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art,
21 alin. (1) din Ordonanta Guvernuluj nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicati, cu modificarile gi completarile ulterioare, aceasta
S¢ poate face numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate,

...........................................

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operafiunij .. ...,
va insoti documentele justificative pe baza cirora operatiunea se inregistreazz st in contul de
ordine i evidenta 804 40 00 "Documente respinse la viza de control financiar preventiy" S
se intocmesc informarile previzute de lege.

Numele, prenumele s1 semnitura
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Exemplar nr. ... .|

COD P.O. 23

Nr. de exemplare ...

Numérul
component
o cadr}l.l Denumirea componentei din cadruy] procedurii formalizate
procedurii
formalizate
L Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea s1 aprobarea editiei sau, 1
dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate 2
Lista cuprinzand persoanele Ia care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
4, Scopul procedurii formalizate 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 5
0. Documentele de referin(a (reglementri) aplicabile activitatii procedurate 6
i, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati 7
8. Descrierea procedurii formalizate 9
9 Responsabilititi i raspunderi in derularea activitatii 13
10, Anexe, inregistrari, arhivari 13-14
11, Procedura 15
12. Cuprins




