Norme de tehnoredactare a lucrărilor susţinute la Conferinţa a XIX-a de la Iaşi 

în perioada 23 – 29 august 2009, pentru ANEXA  2

Microsoft Word 97, XP, 2000

	Configurarea paginii
	Dimensiunea paginii A4

	Style
	Se defineşte stilul Normal de la la început cu Format – Style – Normal – Modify 

Font – Arial, Regular, 11

Paragraph – Spacing: Before - 2 pct, After - 0 pct; Line Spacing - Single; Justified; Indentation, Special – None.

	Page Setup
	Top = 5,85 cm; 

Bottom = 4,45 cm; 

Left = 4 cm;

Right = 4 cm;

Header = 4,65 cm; 

Footer = 4,40 cm.

	Header 
	Font - Arial; Bold; 10.

Format - Borders and Shading - Border - Linie jos de ½ pct.

La header trebuie scris: Lucrările celei de a XIX-a Conferinţe Naţionale pentru Ştiinţa Solului, Iaşi, 23-29 august 2009

	Titlul în română al lucrării
	Cu majuscule; Font - Effects - All caps;

Font - Arial, Bold, 14;

Paragraph - Spacing: Before - 48 pct, After - 6 pct; Line Spacing - Single; Center.

	Numele autorilor
	Cu litere mici; 

Font - Arial; Bold;10;

Paragraph - Line Spacing - Single; Alignment - Right;

(Iniţiala prenumelui pentru bărbaţi sau numele întreg la doamne, apoi numele de familie; separate prin virgulă)

La numele autorilor se inserează o notă de subsol cu Insert – Footnote – AutoNumber

Pentru al doilea autor din acelaşi institut, se adaugă numărul respectiv cu Superscript din Font

	Numele organizaţiei şi adresa autorului de contact
	Apar în subsolul paginii

Cu litere mici; 

Font - Arial; Regular; 9;

Paragraph - Line Spacing - Single; Alignment - Justified;

	Titlul în engleză al lucrării
	Cu majuscule; Font - Effects - All caps;

Font – Arial; Bold; 14;

Paragraph - Spacing: Before - 18 pct, After - 6 pct; Line Spacing - Single; Alignment - Center;

	Subtitluri
	Cu litere mici;

Font - Arial; Bold; 11;

Paragraph - Spacing: Before - 12 pct, After - 6 pct; Line Spacing - Single; Alignment - Left;

	Rezumatul lucrării

Summary
	In limba engleză. 

Cu litere mici; 

Font - Arial; Regular; 9;

Paragraph - Line Spacing - Single; Alignment - Justified;

	Key words
	Font - Arial; Bold Italic; 11;

Cuvintele cheie vor fi scrise Font - Arial; Regular; 11; separate prin virgulă. 

Paragraph - Spacing: Before - 6 pct, After - 6 pct; Line Spacing - Single; Alignment - Justified;

	Text
	Cu litere mici; 

Font - Arial; Regular; 11;

Paragraph - Spacing: Before - 2 pct, After - 0 pct; Line Spacing - Single; Alignment - Justified;

	Ecuaţii
	Font - Arial; Regular; 11;

Paragraph - Spacing: Before - 6 pct, After - 6 pct; Line Spacing - Single; Center;

Numerotate în partea dreaptă a paginii.

	Figuri şi tabele
	Numerotate şi aliniate la dreapta. Integrate în text.

Titlul tabelului - Font -Arial; Bold; 11;

 - Paragraph - Spacing: Before - 6 pct, After - 6 pct;    Line Spacing - Single; Center;

Figurile trebuie să fie alb-negru, deasemenea şi graficele.

	Bibliografie citată
	Numele autorului (dacă e singur), sau ambilor autori (când sunt doi), sau al primului autor + şi colab. (când sunt mai mult de 2), urmate de virgulă şi apoi de anul publicaţiei.

	Lista bibliografică
	Autor (autori), anul publicaţiei, titlul original (traducerea în Engleză dacă originalul este în altă limbă), publicaţia, volume, pagini.

Font - Arial; Regular; 11.

Lista bibliografică - ordonată alfabetic şi numerotată.

Format - Bullets and Numbering - Numbered - Text position, Indent at - 0,7 cm;

Paragraph - Spacing: Before - 2 pct, After - 0 pct; Line Spacing - Single; Justified; Indentation - Special - Hanging - 1,5 cm.

	Numerotarea paginii
	Font - Arial; Regular; 11.

	Lungimea lucrării
	Maxim 12 pagini.

	Deadline
	Lucrările trebuie trimise la adresa de e-mail a Societăţii Naţionale Române pentru Ştiinţa Solului – snrss2000@yahoo.com, până la data de 15 decembrie 2009.
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