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Universitatea de §tiinte Agricole si Medicina Veterinara din Iasi organizeaza concurs 

pentru ocuparea postului de secretar / S - pe perioada determinata, 
in cadrul Serviciului Secretariate - Scoala Doctorala

1. Documentele solicitate:
a) cerere de inscriere la concurs adresata Rectorului;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atesta efectuarea unor 
specializari, precum §i copiile documentelor care atesta indeplinirea condipilor specifice ale postului 
solicitate de autoritatea sau institupa publica;
d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverinlele care atesta vechimea in munca, in meserie §i/sau in 
specialitatea studiilor, in copie;
e) cazier judiciar;
f) adeverinfa medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare postului vizat, eliberata cu cel 
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitaple 
sanitare abilitate;
g) curriculum vitae.
Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate §i in original in vederea verificarii conformitapi 
copiilor cu acestea.
Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 05.03.2021, ora 1600 , la sediul institupei - Serviciul 
Resurse Umane; Tel: 0232/407.378.

2. Condipi generale si specifice de participare la concurs : 
a) Condipi generale :

are cetafenia romana, cetafenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparpnand Spapului Economic European §i domiciliul in Romania;
cunoa§te limba romana, scris §i vorbit;
are varsta minima reglementata de prevederile legale;
are capacitate deplina de exercipu;

- indepline§te condipile de studii §i, dupa caz, de vechime sau alte condipi specifice potrivit 
cerinfelor postului scos la concurs;
nu a fost condamnata defmitiv pentru savarprea unei infracpuni contra umanitapi, contra statului 
ori contra autoritapi, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justipei, 
de fals ori a unor fapte de coruppe sau a unei infracpuni savarpte cu intenpe, care ar face-o 
incompatibila cu exercitarea funcpei, cu exceppa situapei in care a intervenit reabilitarea; 
aptitudini p abilitap: atenpe, indemanare, persoana organizata, hamica, adaptare dinamica la 
sarcini de lucru p lucrul in echipa;
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b) Conditii speciflce:
- Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta, in secializarea agricultura;
- Vechime de minim 10 ani in domeniul postului (activitate secretariat §coala Doctorala);
- Utilizarea calculatorului nivel avansat (MS Office);
- Cunoasterea legislatiei aplicabile in sistemul de invatamant superior;
- Abilitati de lucru in echipa - cu publicul, dinamism, capacitate de organizare, de coordonare a 

activitatilor;
- Buna capacitate de realizare a unor analize, sinteze;

3. Etapele desfasurarii concursului:
a) Selectia dosarelor:

comunicarea rezultatelor: Marti, 09.03.2021, pana la ora 1600;
depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: Miercuri, 10.03.2021, pana la ora 1200; 
afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Miercuri, 10.03.2021, pana la ora 1600;

b) Proba scrisa:
locul desfasurarii concursului: la sediul U.S.A.M.V. Iasi; 
data §i ora desfasurarii: Miercuri, 17.03.2021, ora 1000;
comunicarea rezultatelor la proba scrisa: Miercuri, 17.03.2021, pana la ora 1600; 
depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la proba scrisa: Joi, 18.03.2021, pana la ora 
1200;
afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Joi, 18.03.2021, pana la ora 1600;

b) Interviu:
locul desfasurarii concursului: la sediul U.S.A.M.V. Ia§i; 
data §i ora desfasurarii: Vineri, 19.03.2021, ora 1100; 
comunicarea rezultatelor la interviu: Vineri, 19.03.2021, pana la ora 1600; 
depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la interviu: Luni, 22.03.2021, pana la ora 
1200;
afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Luni, 22.03.2021, pana la ora 1600;
afisarea rezultatelor finale: Marti, 23.03.2021, pana la ora 1600;

4. Bibliografie.
1. Legea Educafiei Na|ionale nr.1/05.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Carta Universitapi de §tiinfe Agricole §i Medicina Veterinara "Ion lonescu de la Brad" din Ia§i

3. Codul de etica §i deontologie profesionala al Universitapi de §tiin(e Agricole §i Medicina 
Veterinara "Ion lonescu de la Brad" din lap

4. Regulamentul instituponal de organizare p desfa§urare a programelor de studii universitare de 
doctoral la IOSUD - USAMV lap

5. Regulamentul §colii doctorale de $tiinfe Inginerepi din cadrul Universitapi de §tiin|e Agricole 
p Medicina Veterinara "Ion lonescu de la Brad" din lap
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6. Regulamentul §colii doctorale de Medicina Veterinara din cadrul Universita|ii de §tiin^e 
Agricole §i Medicina Veterinara "Ion lonescu de la Brad" din Ia§i

7. Procedura pentru depunerea §i suspnerea tezelor de doctorat

8. Procedura de organizare §i desfa§urare a admiterii in ciclul de studii universitare de doctorat

9. Metodologia de suspnere a tezelor de doctorat la IOSUD - USAMV Ia§i

10. Metodologie privind organizarea §i desfa§urarea procesului de obpnere a atestatului de abilitare

11. Procedura privind suslinerea publica a tezelor de abilitare

PRESEDINTE COMISIE, 
Prof. univ. Dr. Valeriu COTEA
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