28060 Ministerul Educatiei si Cercetarii
| UNIVERSITATEA DE STINTE AGRICOLE $I MEDICINA VETERINARA

.1ON IONESCU DE LA BRAD" DIN IAS!
7 "University of Applied Life Sciences and Environment”

ANUNT

Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara din Iasi organizeaza concurs
pentru ocuparea unui post de - administrator patrimoniu I S, perioada determinata,
in cadrul Departamentului Pedotehnica, Facultatea de Agricultura.

1. Documentele solicitate:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd Rectorului;

b) copia actului de identitate, certificat de nastere, certificat de casatorie sau orice alt document care atesta
identitatea, potrivit legii, dupd caz;

c) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publicd;

d) carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

e) cazier judiciar;

f) adeverinta medicali care si ateste starea de sanatate corespunzitoare postului vizat, eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

g) curriculum vitae.

Actele previzute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificérii conformitatii copiilor
cu acestea.

Dosarele de concurs se vor depune pani la data de 10.11.2020, ora 16% , la sediul institutiei — Serviciul
Resurse Umane; tel: 0232/407.378

2. Conditii generale si specifice de participare la concurs :
a) Conditii generale :

- are cetitenia romand, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

- are virsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

- nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autorititii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica inféptuirea justifiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
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b) Conditii specifice:

- Studii universitare de licenta, specializarea: contabilitate si economie agrar;
-Vechime in specialitatea studiilor necesare : minim 8 ani;

- Operare PC (MS Office).

3. Etapele desfasurarii concursului:

a) Selectia dosarelor:
- comunicarea rezultatelor: Miercuri,11.11.2020, pani la ora 16%;
- depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: Joi,12.11.2020, pani la ora 12%,;
- afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Joi,12.11.2020, pani la ora 16%°;

b) Proba scrisa:
- locul desfasurarii concursului: sediul U.S.A.M.V. Iasi;
- data si ora desfasurarii: Vineri, 20.11.2020, ora 12°;
- comunicarea rezultatelor la proba practicd: Vineri, 20.11.2020, pani la ora 16%;
- depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la proba scrisa: Luni, 23.11.2020, pani la ora
1290,
- afisarea rezultatelor in urma rezolvirii contestatiilor: Luni, 23.11.2020, pani la ora 16%;
¢) Interviul:
- locul desfasurarii interviului: sediul U.S.A.M.V. Iasi;
- data i ora desfasurarii: Marti, 24.11.2020 ora 12%;
- comunicarea rezultatelor la interviu: Marti, 24.11.2020, pani la ora 16%;
- depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la interviu: Miercuri, 26.11.2020 pani la ora
1200
- afisarea rezultatelor in urma rezolvérii contestatiilor: miercuri,26.11.2020, pani la ora 16%;
- afisarea rezultatelor finale: J0i,26.11.2020, pani la ora 16%;

4. Bibliografia:

Regulament de organizare si functionare a USAMV

Regulament de ordine interioara

Legeanr. 1 din 5 ianuarie 2011 - Legea Educatiei Nationale

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Hotararea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale
Ordin nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind inventarierea
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5. Tematica de concurs :

intocmirea planului anual de achizitii pentru grupul de discipline de tractoare si masini pentru
agricultura si industria alimentara;

Elaborarea referatelor de necesitate pentru achizitii de obiecte de inventar si materiale
consumabile necesare grupului de discipline de tractoare si masini pentru agricultura si industria
alimentara;

Realizarea achizitiilor de obiecte de inventar §i materiale consumabile necesare grupului de
discipline de tractoare si masini pentru agricultura si industria alimentara;,

Mentinerea in buna stare a cladirilor si instalatiilor din dotarea grupului de discipline de tractoare
si masini pentru agricultura si industria alimentara;

Evidenta activitatii personalului didactic auxiliar de la grupul de discipline de tractoare si masini
pentru agricultura si industria alimentara,

Administrarea responsabild, in concordantd cu legislatia nationald, a materialelor, obiectelor de
inventare a mijloacelor fixe, precum si a cladirilor si instalatiilor din dotarea grupului de discipline de
tractoare si masini pentru agricultura si industria alimentara,

Inventarierea patrimoniului din dotarea grupului de discipline de tractoare si masini pentru
agricultura si industria alimentard;

Pregitirea laboratoarelor de specialitate, in vederea desfasurarii orelor de lucrari practice.

Arhivarea si pastrarea in sigurantd a documentelor justificative specifice grupului de discipline de
tractoare si masini pentru agricultura si industria alimentara;

Gestiunea bibliotecii de la grupul de discipline de tractoare si masini pentru agricultura si industria
alimentara;

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire grafice,
editarea texte) si s aibd cunostinte de utilizare e-mail.

PRESEDINTE COMISIE,
Prof. univ. dr. 1 ENU
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