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organizeaza concurs pentru ocuparea urmatorului post pe perioada determinata:
- Administrator financiar II (S) in cadrul Serviciului Resurse Umane

1. Documentele solicitate:
a) cererc tip dc inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate sau oricc alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz:
c) copia documentului care atesta sehimbarea numelui (daca este cazul);
d) copii ale documentelor care atesta nivelul studiilor;
e) copii ale documentelor care atesta indeplinirea condi|iilor specifice ale postului solicitate de 

autoritatea sau institu^ia publica;
l7) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverin^ele care atesta vechimea in munca, in meserie §i/sau in 

specialitatea studiilor, in copie;
g) cazicrul judiciar;
h) adeverinla medicala care sa ateste starea de sanatate eorespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni 
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitaple sanitare 

abilitate;
i) curriculum vitae Europass.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b) - f) vor fi prezentate §i in original in vederea verificarii 
conformitalii copiilor cu accstca.

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 11.03.2020, ora 160,) la sediul institutiei - 

Serviciul Resurse Umane, contact: 0232/407.378.
2. Conditii generale si specifice de participare la concurs:

a) Conditii generale ce trebuie indeplinite de persoana care participa la concurs:

- are cetatenia romana, ceta^enie a alter state membre ale Uniunii Europene sau a statelor 

apar|inand Spa^iului Economic European §i domiciliul in Romania;
- cunoa§te limba romana, scris §i vorbit;
- are varsta minima reglementata de prevederile legale;
- are capacitate deplina de exerci|iu;
- are o stare de sanatate eorespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza 

adevcrin^ci medicale eliberate de medicul de familie sau dc unitaple sanitare abilitate;
- indepline§te condi^iilc dc studii §i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit 

cerinfelor postului scos la concurs;
- nu a fost condamnata definitiv pentru savar§irea unei infrac^iuni contra umanita^ii, contra statului 

ori contra autoritalii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justipei, 
dc fals ori a unor fapte de coruppe sau a unei infraepuni savanpte cu intenpe, care ar face-o 

incompatibila cu exercitarea funepei, cu exceppa situapei in care a intervenit reabilitarea.
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b) Conditii specifice:
- studii superioare absolvite cu diploma dc licenta in domeniul Stiinte economice sau Infonnatica

economica;
- vechime de minim 4 ani in spccialitatea studiilor dc licenta;
- experienta in domeniul salarizarii si a resurselor umane, probata cu documcnte doveditoarc dc

minim 2 ani;
- cunoasterea aplicatiei SAP poate constitui un avantaj;
- cunoasterea si utilizarea MS Office - nivel avansat;
- cunostinte in domeniul legislatiei muncii si salarizarii, cu implicatii directe asupra activitatii;

3. Etapele desfasurarii concursului:
a) Selectia dosarelor:

- comunicarea rezultatelor: Vineri, 13.03.2020, pana la ora 1600;
- depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: Luni, 16.03.2020, pana la ora 1200;
- afisarca rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Luni, 16.03.2020, pana la ora 1600 ;

b) Proba scrisa (din bibliogralia si tematica mentionata):
- data, ora si locul desfasurarii: Vineri, 20.03.2020, ora 09°°, la USAMV Iasi;
- comunicarea rezultatelor: Vineri, 20.03.2020, pana la ora 1600;
- depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la proba scrisa: Luni, 23.03.2020, pana la

12°°;
- afisarca rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Luni, 23.03.2020, pana la ora 1600;

c) Proba practica:
- data, ora si locul desfasurarii: Marti, 24.03.2020, ora 0 900, la USAMV Iasi;
- comunicarea rezultatelor: Marti, 24.03.2020, ora 09°°, pana la ora 1600;
- depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la proba practica: Miereuri, 25.03.2020, 

pana la ora 1200;
- afisarca rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Miereuri, 25.03.2020, pana la ora 1600;

ora

d) Interviul:
data si ora desfasurarii: Joi, 26.03.2020, ora 0900, la USAMV Iasi; 
comunicarea rezultatelor: Joi, 26.03.2020, pana la ora 1600;
depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la interviu: Vineri, 27.03.2020, pana la ora 

12°°;
afisarca rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Vineri, 27.03.2020, pana la ora 1600; 
afisarca rezultatelor finale: Luni, 30.03.2020, pana la ora 1600.

4. Tematica

V Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior;
V Metodologia de calcul al drepturulor salariale care se acorda personalului didactic;
V Metodologia de calcul al drepturulor salariale care se acorda personalului didactic auxiliar;
V Conditiile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanatate;
V Concediile de odihna si alte concedii din unitatile bugetare;
V Contractul individual de munca (incheiarea, executarea, modificarea, suspcndarea, incetarca 

contractului individual de munca), contractul individual de munca pe durata determinata, 
contractul individual de munca cu timp partial;
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Timpul de munca;
^ Statutul personalului didactic: norma universitara, ocuparca functiilor didactice, drcpturile si 

obligatiile personalului didactic ;
Contributiile de asigurari sociale ;

'S Sporuri conform prevederilor Legii nr. 153/2017, cu toate modificarile si completarile ultcrioare:, 
^ Pachet MS Office;
S Cunostinte in domeniul legislatiei muncii si salarizarii;

5. Bibliografie
S Legea 53/2003 - privind Codul Muncii, actualizata;

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, actualizata;
Legea nr. 153/ 28.06.2017, privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu 

modificarile ulterioare;
Ordonanta de urgenta nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de 

sanatate, actualizata;
Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, titlul IV si titlul V;
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