
Ministerul Educajiei Najionale Ar
UNIVERSITATEA DE STIINJE AGRICOLE §1 MEDICINA VETERINARA 

„ION IONESCU DE LA BRAD” DIN IA$I 
“University of Applied Life Sciences and Environment”

ANUNT
5

Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara din Iasi organizeaza concurs 
pentru ocuparea unui post vacant, pe perioada determinata, 

de Secrctar debutant (S) in cadrul Serviciului Secretariate - Relatii Internationale

1. Documentcle solicitatc:
a) cerere tip de Inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c) copia documentului care atesta schimbarea numelui (daca este cazul);
d) copii ale documentelor care atesta nivelul studiilor;
e) copii ale documentelor care atesta indeplinirea condiiiilor spccifice ale postului solicitate de autoritatea sau 
institupa publica;
f) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverin^ele care atesta vechimea in munca, in meserie §i/sau in specialitatea 
studiilor, in copie;
g) cazierul judiciar;
h) adeverin^a medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior 
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitaple sanitarc abilitate;
i) curriculum vitae Europass.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-f) vor fi prezentate §i in original in vedcrea verificarii conformitapi 
copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se vor depune pana la data de 07.02.2020, ora 1600 la sediul institupei - Serviciul 
Resurse Umane (0232/407.378).

2. Conditii gencrale si spccifice dc participare la concurs : 
a) Conditii gencrale :

are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparpnand
Spapului Economic European §i domiciliul in Romania;
cunoa§te limba romana, scris §i vorbit;
are varsta minima reglementata de prevederile legale;
are capacitate deplina de exercipu;
are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverinjei 
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaple sanitare abilitate;

- indepline§te condipile de studii §i, dupa caz, dc vechime sau alte condipi specifice potrivit cerin(elor 
postului scos la concurs;
nu a fost condamnata dcfmitiv pentru savar$irea unei infraepuni contra umanitapi, contra statului or; 
contra autoritapi, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justipei, de fals ori 
a unor fapte de coruppe sau a unei infraepuni savar§ite cu intenpc, care ar face-o incompatibila cu 
exercitarea funepei, cu exceppa situapei in care a intervenit reabilitarea.

b) Conditii spccifice:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma la Facultatea de Litere, specializarea "Limba si 

literatura engleza" principal sau secundar si a doua limba straina ;
- studii de masterat sau in curs de absolvire, in domeniu - pot constitui un avantaj;
- vechime in munca: nu se solicita;
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- certificat de competenta lingvistica (nivel Cl) pentru limba engleza - constituie un avantaj;
Aptitudini si abilitati:

- competente de utilizare a computerului pentru activitatea de secretariat - sistemul de operare Windows, 
pachet MS Office (Word, Excel, PowerPoint);

- cunostinte in domeniul legislatiei in vigoare cu implicatii directe asupra activita(ii desfasurate;
- abilitati de comunicare cu publicul §i lucrul in echipa;
- capacitatea de analiza §i sinteza, adaptare dinamica la sarcinile de lucru, rezistenta la stres.

3. Etapele desfasurarii concursului:
a) Selectia dosarelor:

comunicarea rezultatelor: Marti, 11.02.2020, pana la ora 1600;
- depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: Miercuri, 12.02.2020, pana la ora 1200; 

afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Miercuri, 12.02.2020, pana la ora 1600;
b) Proba scrisa (din bibliografia si tematica mentionata):

- data, ora si locul desfasurarii: Marti, 18.02.2020, ora 800, la USAMV Iasi;
- comunicarea rezultatelor la proba scrisa: Marti, 18.02.2020, pana la ora 1600;
- depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor: Miercuri, 19.02.2020, pana la ora 1200; 

afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Miercuri, 19.02.2020, pana la ora 1600;
c) Proba practica (din bibliografia si tematica mentionata):

data, ora si locul desfasurarii: Joi, 20.02.2020, ora 8()0, la USAMV Iasi; 
comunicarea rezultatelor la proba practica: Joi, 20.02.2020, pana la ora 1600; 
depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor: Vineri, 21.02.2020, pana la ora 1200; 
afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Vineri, 21.02.2020, pana la ora 1600;

c) Interviul:
data, ora si locul desfasurarii: Luni, 24.02.2020, ora 800, la USAMV Iasi; 
comunicarea rezultatelor: Luni, 24.02.2020, pana la ora 1600;
depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor: Marti, 25.02.2020, pana la ora 1200; 
afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Marti, 25.02.2020, pana la ora 1600; 
afisarea rezultatelor finale: Miercuri, 26.02.2020, pana la ora 1600.

4. Tematica:
V Admiterea la studii a cetatenilor strain! (UE/SEE/CE §i state terte);
V Admiterea la studii a romanilor de pretutindeni;
V Organizarea si desfasurarea anului pregatitor de limba romana pentru cetatenii straini;
V Acordarea de catre Statul Roman a unor burse de studiu pentru cetatenii straini;
V Activitatea profesionala a studentilor (organizarea §i desfasurarea activitafii didactice, mobilitatea 

academica);
V Recunoasterea si echivalarea diplomelor si certificatelor de studii din strainatate;
V Redactarea documentelor si corespondenta. Corespondenta oficiala.
5. Uibliografie:

V Legea nr. 1/2011 Legea cducatiei nationale cu modificarile $i completarile ulterioare (capitolele referitoare 
la organizarea invatamantului universitar);

V Metodologia desfasurarii admiterii la Universitatea de Stiinte Agricole si Medicina Veterinara „Ion lonescu 
de la Brad” din Iasi in anul universitar 2019-2020 (http://www.uaiasi.ro/admitere/);

V Metodologia pentru admiterea la studii universitare a candidatilor cetateni straini, in anul universitar 2018- 
2019 (http://www.uaiasi.ro/admission/download.php);

V Ordinul MEN nr. 3473/2017 privind aprobarea Metodologiei de primirc la studii $i §colarizare a cetafenilor 
straini incepand cu anul $colar/universitar 2017/2018;
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^ Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatamantul superior de stat din Romania, pe 
locuri de studii fura plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respectiv, ftra plata taxelor de scolarizare, dar 
fara bursa (2017-2018) (https://www.edu.ro/mctodologia-de-%C8%99colarizare-rom%C3%A2nilor-de- 
pretutindeni-%C3%AEn-%C3%AEnv%C4%83%C5%A3%C4%83m%C3%A2ntul-superior-de-stat-din-
rom%C3%A2nia-pe);

^ Regulamentul USAMV Ia$i privind activitatea profesionala a studentilor (http://www.uaiasi.ro/ro/files/ 
regulamente/2017/Regulament-activitate-studenti 2017.pdf):
Programul de burse oferite de statul roman, prin Ministerul Afacerilor Externe, ceta(enilor straini, pe baza 
H.G. 288/1993, pentru anul universitar 2019 - 2020 (http://www.mae.ro/node/10250):

■S Recunoasterea diplomelor de bacalaureat obtinute in strainatate sau la organizapile furnizoare de educafie, 
care organizeaza $i desla§oara in Romania activitap de inva|amant corespunzatoare unui sistem educational 
din alta |ara, pentru inscrierea la studii postliceale sau superioare in Romania;

^ (https://www.cnred.edu.ro/ro/recunoastere-studii-cetateni-europeni-admitere-licenta-in-Romania )
'f Vargolici, N. (2004), Redactare si corespondenta (http://www.amac.md/Biblioteca/data/13/romanian/2.pdf).

Presedinte comisie,
Prorector cu activitatea de cercetare §tiinpfica, inovare, 

transfer tehnologic §i relapi interna|ionale 
Prof. univ. dr. Liviu-Dan MIRON
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