Ministeru] Educatiei Nationale
UNIVERSITATEA DE STHNTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
HION IONESCU DE LA BRAD” DIN IASI
“University of Applied Life Sciences and Environment”

ANUNT

Universitatea de Stiinte Agricole si Medicind Veterinara din lasi organizeazi concurs
pentru ocuparea unui post vacant (perioadd determinata) de
Secretar debutant (S) in cadrul Serviciului Secretariate - Facultatea de Horticultura

1. Documentele solicitate:
a) cerere tip de inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c) copia documentului care atestd schimbarea numelui (daci este cazul);
d) copii ale documentelor care atestd nivelul studiilor;
¢) copii ale documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia publica;
f) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in munci, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;
g) cazierul judiciar;
h) adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;
1) curriculum vitae Europass.

Actele prevdzute la alin. 1 lit. b)-f) vor fi pfezentate si In original 1n vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se vor depune pand la data de 24.06.2019, ora 16% la sediul institutiei —
Serviciul Resurse Umane (0232/407.378).

2. Conditii generale si specifice de participare la concurs :
a) Conditii generale :

- are cetdfenia roménd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European si domiciliul in Roméania;

- cunoaste limba roména, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

- 1Indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

- nua fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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b) Conditii specifice:

- studii superioare absolvite cu diploma de licentd in cadrul Facultitii de Horticultura;

- competente de utilizare a computerului pentru activitatea de secretariat — sistemul de operare
Windows, pachet MS Office (Word, Excel, PowerPoint);

3. Etapele desfisuririi concursului:
a) Selectia dosarelor:

- comunicarea rezultatelor: Miercuri, 26.06.2019, pani la ora 16%;

- depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: Joi, 27.06.2019, pani la ora 12%;

- afigarea rezultatelor in urma rezolvdrii contestatiilor: Joi, 27.06.2019, pani la ora 16%;
b) Proba scrisd (din bibliografia mentionati):

- data, ora si locul desfasurarii: Miercuri, 03.07.2019, ora 8%, la USAMYV Iasi;

- comunicarea rezultatelor la proba scrisd: Miercuri, 03.07.2019, pani la ora 16%;

- depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor: Joi, 04.07.2019, pani la ora 12%;

- afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Joi, 04.07.2019, pani la ora 16,
¢) Interviul:

- data, ora si locul desfagurarii: Vineri, 05.07.2019, ora 8%, la USAMYV Iasi;

- comunicarea rezultatelor: Vineri, 05.07.2019, pana la ora 16%;

- depunerea contestatiilor in urma afigdrii rezultatelor: Luni, 08.07.2019, pani la ora 12°%;

- afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Luni, 08.07.2019, pan la ora 16%;

- afisarea rezultatelor finale: Marti, 09.07.2019, pani la ora 16%.

4. Bibliografie:
v" Regulament privind aplicarea sistemului de credite transferabile;
v" Regulament de acordare a burselor, ajutoarelor si stimulentelor pentru studenti;
v' Regulament privind activitatea profesionali a studentilor;
v" Regulament de organizare si desfisurare a examenului de diplom#/licentd/disertatie, in anul
universitar 2018-2019;
v" Metodologia desfagurarii admiterii la USAMYV Iasi, in anul univ. 2019-2020.
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