Ministerul Educatiei Nationale
UNIVERSITATEA DE STINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
~ION IONESCU DE LA BRAD"” DIN IASI
“University of Applied Life Sciences and Environment"

ANUNT
Universitatea de Stiinte Agricole si Medicini Veterinari din Iasi organizeazi concurs pentru
ocuparea urmitorului post vacant pe perioadi determinati:
1 post administrator patrimoniu I S in cadrul Departamentului Pedotehnici

1. Documentele solicitate:

a) cerere de Inscriere la concurs adresati Rectorului;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesta Indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia public;

d) carnetul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

e) cazier judiciar;

f) adeverintd medicali care si ateste starea de sdnatate corespunzitoare postului vizat, eliberati cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitatii
copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se vor depune pani la data de 07.09.2017, ora 16% | 1a sediul institutiei — Serviciul
Resurse Umane; persoand de contact: Ec. Elena Galea, tel: 0232/407.378.

2. Conditii generale si specifice de participare la concurs :
a) Conditii generale :

- are cetdfenia romdnd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementati de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

- nua fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
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b) Conditii specifice:

Studii universitare de licenta, specializarea: contabilitate si economie agrars;

= Vechime in specialitatea studiilor necesare de minim 8 ani;
- Operare PC ( MS Office)

3. Etapele desfasuririi concursului:
a) Selectia dosarelor:

selectia dosarelor si comunicarea rezultatelor: Vineri, 08.09.2017, pani la ora 16°;
depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: Luni, 11.09.2017, pani la ora 16%:
afisarea rezultatelor in urma rezolvirii contestatiilor: Marti, 12.09.2017, pani la ora 16%;

b) Proba scrisi:

locul desfasurarii concursului : la sediul U.S.AM.V. Iasi;

data si ora desfasurarii: Luni, 18.09.2017, ora 10,

comunicarea rezultatelor la proba scrisa: Luni, 18.09.2017, pani la ora 16%:

depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la proba scrisa: Marti, 19.09.2017, pani la
ora 14%;

afisarea rezultatelor in urma rezolvirii contestatiilor: Marti, 19.09.2017, pani la ora 16,

¢) Interviu:

locul desfasurarii concursului : la sediul U.S. AM.V. Iasi;

data si ora desfasurarii: Miercuri, 20.09.2017, ora i

comunicarea rezultatelor la interviu: Miercuri, 20.09.2017, pani la ora 16%;

depunerea contestatiilor in urma afigdrii rezultatelor la interviu: Joi, 21 .09.2017, pani la ora 14%;
afisarea rezultatelor in urma rezolvarii contestatiilor: Joi, 21.09.2017, péna la ora 16%;

afisarea rezultatelor finale: Vineri, 22.09.2017, pani la ora 16%0;

4. Tematica:
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Intocmirea planului anual de achizitii pentru grupul de discipline de tractoare si magini pentru
agriculturd si industria alimentars;

Elaborarea referatelor de necesitate pentru achizitii de obiecte de inventar sl materiale
consumabile necesare grupului de discipline de tractoare si masini pentru agricultura si industria
alimentar3;

Realizarea achizitiilor de obiecte de inventar si materiale consumabile necesare grupului de
discipline de tractoare si masini pentru agricultura si industria alimentars;

Mentinerea in buna stare a cladirilor si instalatiilor din dotarea grupului de discipline de tractoare
sl masini pentru agricultura si industria alimentar3;

Evidenta activitatii personalului didactic auxiliar de la grupul de discipline de tractoare si masini
pentru agricultura si industria alimentara;

Administrarea responsabili, in concordanta cu legislatia nationald a materialelor, obiectelor de
inventar a mijloacelor fixe precum si a cladirilor si instalatiilor din dotarea grupului de discipline
de tractoare i masini pentru agriculturd si industria alimentara;




o

QOO | Ministerul Educatiei Nationale

UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
 JON IONESCU DE LA BRAD" DIN IASI
“University of Applied Life Sciences and Environment”

Inventarierea patrimoniului grupului de discipline de tractoare $i masini pentru agriculturi si
industria alimentar;

Pregatirea laboratoarelor de specialitate, in vederea desfisurarii orelor de lucrari preatice;
Arhivarea §i pastrarea in sigurantd a documentelor justificative specifice grupului de discipline
de tractoare si masini pentru agriculturi si industria alimentara;

Gestionarea bibliotecii de la grupul de discipline de tractoare si masini pentru agricultura si
industria alimentari;

Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Wold ( caleul tabelar, intocmire
grafice, editare texte) si sd aibd cunostinte de utilizare e-mail.

4. Bibliografie:
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Regulamentul de organizare si functionare al USAMYV Iasi;

Regulamentul de ordine interioari al USAMYV Iasi;

Legea Educatiei Nationale nr.1/5.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice ;

Hotarérea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii .

PRESEDINTE COMISIE,
Prof. univ
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