Ministerul Educatiei Nationale §i Cercetiirii Stiintifice
UNIVERSITATEA DE STIINTE AGRICOLE SI MEDICINA VETERINARA
»ION IONESCU DE LA BRAD” DIN IASI
“University of Applied Life Sciences and Environment”

SERVICIUL RESURSE UMANE
ANUNT
Universitatea de Stiinte Agricole si Medicini Veterinari din Iasi organizeazi concurs

pentru ocuparea urmatorului post pe perioadd determinata:
1 post SECRETAR DEBUTANT in cadrul Biroului de Relatii Internationale

1. Documentele solicitate:
a) cerere tip de inscriere la concurs;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest identitatea, potrivit legii, dupi caz;

¢) copii ale documentelor care atesti nivelul studiilor;

d) copii ale documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publica;

¢) carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atesti vechimea in muncd, in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale care si-1 faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

g) adeverintid medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare
abilitate;

h) curriculum vitae Europass.

Actele prevézute la alin. 1 lit. b)-e) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitaii
copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se vor depune pan la data 19.04.2016, ora 16 la sediul institutiei — Serviciul
Resurse Umane ; persoana de contact : Ec. Elena Galea, tel: 0232/407.421.

2. Conditii generale si specifice de participare la concurs :
a) Conditii generale ce trebuie indeplinite de persoana care participi la concurs:
- are cetdfenia romand, cetéitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand

Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
- cunoaste limba romana, scris si vorbit;
- are varsta minima reglementati de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unittile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitiii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o

incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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b) Conditii specifice:

- studii superioare - englezi ca specialitate principald

- studii de masterat in domeniu

- Certificat de competenti lingvistica nivelul C1 pentru limba engleza

- competente de utilizare a computerului pentru activitatea de secretariat - sistemul de operare

Windows, pachet MsOffice (Word, Excell, Power Point)

- cunostinte in domeniul legislatiei in vigoare cu implicatii directe asupra activitatii;

- abilititi de comunicare cu publicul si lucrul in echip;

- capacitate de analiz si sintezd, adaptare dinamici la sarcinile de lucru, rezistentd la stres.
3. Etapele desfasuririi concursului:
a) Selectia dosarelor:

- comunicarea rezultatelor: Joi, 21.04.2016, pana la ora 16%;

- depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: Vineri, 22.04.2016, pan4 la ora 16%;

- afisarea rezultatelor in urma rezolvirii contestatiilor: Luni, 25.04.2016, pani la ora 16%;
b) Proba scrisi:

- data si ora desfasurérii: Joi, 28.04.2016, ora 9%:

- comunicarea rezultatelor la proba scrisa: Joi, 28.04.2016, péana la ora 16%;

- depunerea contestatiilor in urma afisérii rezultatelor la proba scrisd: Vineri, 29.04.2016, pana la

ora 16%;

- afisarea rezultatelor in urma rezolvirii contestatiilor: Marti, 03.05.2016, pani la ora 16%;
c¢) Proba practica:

- data si ora desfisurarii: Miercuri, 04.05.2016, ora 9%;

- comunicarea rezultatelor la proba practica: Miercuri, 04.05.2016, pana la ora 16%:

- depunerea contestatiilor in urma afigarii rezultatelor la proba practicd: Joi, 05.05.2016, pani la ora
16(}0;

afisarea rezultatelor in urma rezolvirii contestatiilor: Vineri, 06.05.2016, pani la ora 16%;
d) Interviul:

- data si ora desfasurarii: Luni, 09.05.2016, ora 9%;

- comunicarea rezultatelor la interviu: Luni, 09.05.2016, pani la ora 16%;

- depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la interviu: Marti, 10.05.2016, pani la ora
1600;

- afisarea rezultatelor in urma rezolvirii contestatiilor: Miercuri, 11.05.2016, pana la ora 10%;

afigarea rezultatelor finale: Miercuri, 1 1.05.2016, p4na la ora 16%;

4. Tematica
- Redactarea documentelor si corespondent3. Corespondenta oficiali - generalitati.

Stilul corespondentei oficiale. Corespondenta administrativa si diplomatic
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Echivalarea perioadelor de studii/practicd efectuate de studentii universititii in afara Roméniei

Acordarea de catre Statul Roman a unor burse de stagii doctorale si postdoctorale pentru cetitenii

straini

Admiterea la studii a cetatenilor striini (UE si state terte).

5. Bibliografia:

v

Vargolici N., 2004 - Redactare si corespondenti. Editura Universitatii din Bucuresti, ISBN 973-
575-820-2.Titlu disponibil online la adresa : http://ebooks.unibuc.ro/StiinteCOM.htm;

Ordinul MECTS nr. 3223/08.02.2012, pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a
perioadelor de studii efectuate in striinatate

Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatdmantul din Romania -2015-2016

http://www.edu.ro/index.php/articles/c1141 &

Metodologia pentru admiterea la studii universitare a candidatilor cetdteni striini, in anul

universitar  2015/2016: http://www.uaiasi.ro/admitere/ﬁles/legislatie/l\/letodologie-admitere-
cetateni-straini_2015-2016.pdf:

Metodologia pentru admiterea la studii universitare a candidatilor cetiteni strdini, in anul
universitar 2016/2017:

Conditii de admitere la studii a cetitenilor din state UE/non UE:

http://www.cnred.edu.ro/en/#recognition-of-studies-for-admission—t0~universit\/-in-Romania

Regulament privind recunoasterea de citre Universitatea de Siinte Agricole si Medicind
Veterinard din lasi a perioadelor de studii/practicd efectuate in afara Romaniei -

http//:www.uaiasi.ro/ro/files/socrates/2012/.

PRESEDINTE COMISIE,
PROF. UNIV. DR. LIVIU-DAN MIRON
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